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Responsable d’installation 
Les essentiels en un coup d’œil 
 
🎯 Votre rôle, en bref 

Comme responsable d’installation, vous êtes la personne-ressource de l’installation pour les enjeux 

opérationnels, matériels et organisationnels de votre installation. Les outils ci-dessous vous aident 

à savoir quoi suivre, quand agir et à qui référer. 

 

📌 Ce qu’il faut toujours avoir à jour 

Fiche de l’installation : À consulter et mettre à jour pour toute information clé liée à votre installation 
(coordonnées, particularités, responsables). 
FicheInstallation_Nom.docx 
 
Responsable désigné et rotation : Pour savoir qui est responsable, pour quelle période et assurer 
la continuité. 
Outil de rotation - Responsable d'installation.xlsx 
 

🧭 Ce qui guide vos actions au quotidien 

Guide de soutien – Responsable d’installation : Le document de référence pour comprendre 
vos responsabilités, vos limites et les bonnes pratiques. 

GuideSoutien_ResponsableInstallation.pdf 
 
Messages clés du guide de soutien : Des messages clés pour soutenir la diffusion du guide. 

MessagesClés_GuideSoutien_ResponsableInstallation.pdf 
 

🛒 En cas d’achat urgent ou imprévu 

Outil – Achats urgents ou imprévus : À utiliser lorsqu’une situation nécessite une action rapide hors 
des processus réguliers. 
ResponsableInstallation_Achats urgents ou imprévus.xlsx 
 
Exemples par catégorie – Dépenses du responsable d’installation : Pour vous aider à juger 
rapidement si une dépense relève de votre rôle, consultez la liste des dépenses par catégorie. 
DépensesResponsablesInstallations.pdf 
 

🔄 Lors d’un changement de responsable 

Changement de responsable d’installation : À consulter pour assurer un transfert clair et 
structuré des responsabilités. 
Changement_ResponsableInstallation.pdf 

 

https://msss365.sharepoint.com/:w:/r/teams/CISSSMO-Responsablesdinstallation-TM/Shared%20Documents/General/Trousse_Outils/FicheInstallation_Nom.docx?d=w4d64c93815d848828b2ab09bc17765a4&csf=1&web=1&e=a7piKa
https://msss365.sharepoint.com/:x:/r/teams/CISSSMO-Responsablesdinstallation-TM/Shared%20Documents/General/Outil%20de%20rotation%20-%20Responsable%20d%27installation.xlsx?d=wc02c16e7a45247cf9dbbafca54489a8e&csf=1&web=1&e=C6gr52
https://intranet.cisssmo.rtss.qc.ca/fr/publications-et-documents/guide-de-soutien-pour-le-responsable-installation-au-cisss-de-la-monteregie-ouest
https://msss365.sharepoint.com/:b:/r/teams/CISSSMO-Responsablesdinstallation-TM/Shared%20Documents/General/MessagesCl%C3%A9s_GuideSoutien_ResponsableInstallation.pdf?csf=1&web=1&e=8X3xnj
https://msss365.sharepoint.com/:x:/r/teams/CISSSMO-Responsablesdinstallation-TM/Shared%20Documents/General/ResponsableInstallation_Achats%20urgents%20ou%20impr%C3%A9vus.xlsx?d=wce9e2305008444c7bd4c049a88b8b88d&csf=1&web=1&e=Lrd4sA
https://msss365.sharepoint.com/:b:/r/teams/CISSSMO-Responsablesdinstallation-TM/Shared%20Documents/General/D%C3%A9pensesResponsablesInstallations.pdf?csf=1&web=1&e=g9LeuJ
https://msss365.sharepoint.com/:b:/r/teams/CISSSMO-Responsablesdinstallation-TM/Shared%20Documents/General/Trousse_Outils/Changement_ResponsableInstallation.pdf?csf=1&web=1&e=AtTobg


 

 

📅 À ne pas oublier dans l’année 

Aide-mémoire annuel : Un rappel des moments clés, suivis récurrents et actions à anticiper. 
AideMémoireAnnuel.pdf 
 

💬 Pour partager une situation ou contribuer 

Un bon coup, un enjeu ou un questionnement? 
Remplissez le formulaire Forms pour partager une situation ou un besoin non répondu dans le guide. 
Un membre du noyau exécutif du comité de suivi assurera le suivi approprié de votre demande. 
Formulaire de rétroaction – Responsable d’installation – Remplir le formulaire 
 

✅ En résumé 

 Un doute? 👉 commencez par le guide 

 Une info locale? 👉 fiche de l’installation 

 Une urgence? 👉 outil d’achats urgents 

 

💡 Suggestion  

Ce feuillet regroupe tous les outils essentiels du responsable d’installation. Nous vous invitons à l’enregistrer 
dans vos favoris et à vous y référer au besoin. 
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