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PROCESSUS DE GESTION DE LA DECLARATION DE DECES (SP-3) ELECTRONIQUE (SIED)
MISSION HOSPITALIERE

DECLARATION DECES (SP-3) ELECTRONIQUE (SIED)
Déces Compléter la déclaration de déces dans SIED

Disposition du corps

Sur réception du formulaire
d’autorisation de sortie de
corps, informe le médecin
traitent que le formulaire SP-3
est prét a étre complété dans
SIED

Informe I'admission (Suroit et HBM : par téléphone / HAL : par courrier Hélios) :
. Nom & Prénom usager
. Numéro de dossier
. Date & heure du déces
. No de chambre
. Nom de I'auteur du SP-3 (médecin responsable de signer le formulaire,
habituellement le md traitant)
. Nom de I'ESF (entreprise services funéraires) lorsque connue

Unité de soins / Urgence

HBM et Suroit, I'unité de soins envoie le formulaire "autorisation de sortie de corps"
complété a I’'admission

Vérifie régulierement (a chacun des
HAL quarts de travail) si le formulaire SP-

Compléte les onglets suivants dans Envoie le formulaire 3 est complété dans SIED
SIED : d’autorisation de sortie de
e Lieu du décés et identification corps sur 'unité de soins
c du/de la défunt(e) Inscrit le nom de la maison
o e  Etatcivil de/de la défunt(e) Au besoin, relance par courriel le funéraire et le numéro de
a . Auteur (nom du md médecin afin qu’il compléte le permis dans I'onglet
g responsable de signer le SP-3 formulaire SP-3 « disposition du corps » si cela
'g . Dispositi?rj du corps (peut étre Ervaie cauiie] sdauisd n’a pas été fait avant
complété a tout moment (.med) au médecin
lorsque I'information devient identifié comme &tant Lors de délais excessifs qui retardent
connue) HDS responsable de compléter la sortie du corps, relance le médecin
HBM et transmettre le SP-3 par téléphone ou informe le chef de
département clinique de la situation
afin qu’un suivi soit fait
U™ Dans les 18 hrs du déces, complete les onglets suivants dans SIED :
1
c 3 3; Certification
‘C © 5 Auteur
% a ] Vérifier et envoyer (ignore le message de données
§ S °a incompléetes émis par SIED en lien avec I'ESF, car
% € données seront complétées par I'admission en temps
g 8 voulu)
Dans la mesure du possible, compleéte les
champs dans I'onglet « Disposition du
corps » (2¢ partie) AVANT de quitter avec
TS 1
m le corps

Fin

LL’ESF pourra quitter avec le corps apreés avoir signé le formulaire « Autorisation
de sortie de corps » méme si la partie « disposition du corps » n’est pas complétée dans SIED
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