Centre intégré

de santé

et de services sociaux
de la Montérégie-Ouest

Québec mae Note de service

DESTINATAIRES : Tous les employés
EXPEDITEUR : Direction des communications et affaires publiques
DATE : 27 avril 2022

OBJET : Mise en ligne de la signature courriel en lien avec la Démarche de santé
organisationnelle

Dans le cadre de la Démarche de santé organisationnelle, nous souhaitons que tous les
employés ajoutent la phrase suivante a leur signature courriel :

Notre organisation adhére a des valeurs d'équilibre entre la vie personnelle et
professionnelle. Nous favorisons les périodes de déconnexion entre 18 h et 6 h.

Voici la procédure a suivre :

1. Créez un nouveau courriel

2. Cliquez sur le bouton « une signature » dans I'onglet message

& Sans titre - Message (HTML)

(VLI Insertion  Options  Format du texte  Révision  Antidote ‘;/ Dites-nous ce que vous voulez faire.

& z! ".-\'. 0 Joindre un fichier ~ E P> - a @ D -
@ U7 Un élément ~ i 1 - . E
Coller Cammet  Vérifier " - Attribuer une Compléments  Viva New Afficher les -
- d'adresses les noms & Une signature ~ stratégie - Office Insights  Meeting Poll  modéles
-esse-papiers Texte simple Noms Catherine Lantin Indicateurs & Compléments FindTime  Mes modéles ~
Signatures...
A
Cc..
Envoyer
Objet

Catherine Lantin
Agente d'information
Direction des communications et des affaires publiques

Centre intégré de santé et de services sociaux de la Montérégie-Ouest
CRDITSA de la rue MacDonald

315, rue MacDonald Québec J3B 8J3

Cellulaire : 450-268-4319

catherine.lantin.cisssmo16@ssss.gouv.qc.ca
www.santemonteregie.qc.ca/ouest
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3. Ajoutez la phrase sous votre signature courriel actuelle. Assurez-vous que la
phrase soit en italique.
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4. Cliquez sur « Ok »
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