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DESTINATAIRES : Tous les employés 

EXPÉDITEUR : Direction des communications et affaires publiques  

DATE : 27 avril 2022 

OBJET : Mise en ligne de la signature courriel en lien avec la Démarche de santé 
organisationnelle 

Dans le cadre de la Démarche de santé organisationnelle, nous souhaitons que tous les 
employés ajoutent la phrase suivante à leur signature courriel : 
 
Notre organisation adhère à des valeurs d'équilibre entre la vie personnelle et 
professionnelle. Nous favorisons les périodes de déconnexion entre 18 h et 6 h. 
 
Voici la procédure à suivre : 
 

1. Créez un nouveau courriel 

 

2. Cliquez sur le bouton « une signature » dans l’onglet message 
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3. Ajoutez la phrase sous votre signature courriel actuelle. Assurez-vous que la 

phrase soit en italique. 

 
 

4. Cliquez sur « Ok » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


