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1. Objectifs
Ce processus vise a assurer la gestion et le suivi du matériel utilisé par les accompagnateurs.
2. Description

Le formulaire doit étre rempli par chaque accompagnateur, au début et a la fin de son quart de travail.

3. Etapes a suivre
3.1. Accés au formulaire

¢ Numériser le code QR affiché sur le mur des moniteurs ;
o Vérifier que le formulaire s’ouvre correctement dans le navigateur ;
e Choisir le moment du remplissage du formulaire (début ou fin de quart).

3.2. Remplissage du formulaire

Compléter chaque section dans l'ordre ;

Répondre a toutes les questions obligatoires (indiquées par un astérisque) ;
Vérifier 'exactitude des informations saisies avant de poursuivre ;

Corriger la réponse si une erreur apparait.

3.3. Validation et envoi

e Cliquer sur Envoyer a la fin du formulaire ;
e Attendre la confirmation d’envoi ; un message de confirmation s’affiche automatiquement.
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