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Depuis maintenant deux ans, le CISSS de la Montérégie-Ouest s’est doté d’'une solution de signature
électronique pour soutenir les opérations du service de la gestion contractuelle. ConsignO Cloud est une
plateforme de signature électronique basée sur le Web avec une fiabilité juridique avancée, requérant une
double authentification. Aucune installation ou adhésion n’est requise pour les signataires.

Lorsqu’une sollicitation de marché est requise ou a la conclusion d’'un contrat, différentes autorisations
internes sont requises. A cet effet, veuillez consulter la Politique de gestion contractuelle et d’attribution des
contrats afin de vous familiariser avec les différentes directives. Afin d’obtenir ces autorisations, la personne
responsable de votre dossier au service de la gestion contractuelle pourrait vous solliciter pour une signature
dans la solution ConsignO Cloud.

Le présent processus expligue les étapes a suivre afin de signer numériqguement un projet de signature dans
ConsignO Cloud.

Suivez ces étapes :

a. Ouvrez le courriel envoyé par consignocloud@notarius.com vous invitant a signer le projet de signature
ConsignO Cloud. Puis, Cliquez sur le lien.
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sl consignO
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Bonjour Noah Lambert,
Cea est un counel de rappel

Voltre signature est requise sur un document du projet "Nouveau projet” préparé par Noah
Lambert

Vous devez I'approuver et le signer avec votre signature numéngque "CertdiO pour
Employés” au plus tard le 26 juin 2021

Veullez utiiser un poste pouvant accéder & votre signature numénque Certifio.

Afin de wisualiser puis signer le document, veulllez suivre les instructions sur la page
suivante
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Pour toute autre question, NNésitez pas & COMMUNKUET avec
Noah Lambert
noah lambernt@notarius com

b. Entrez le code envoyé par SMS & votre numéro de cellulaire associé.
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Connexion a ConsignO Cloud

Veuillez entrer le code envoyé par SMS au numéro *******942

e s o

Vous avez changé de numéro de téléphone ou n'étes pas en mesure de recevolr

de SMS & ce numéro? Veulllez contacter Noah Lambert :
noah lambert@notarius.com
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c. Visionnez le projet et cliquez sur Approuver et signer.

Contrat
v sian pouwr Maatr Lambert < Corthio 1oy
vous deves tignes e documant gatban cortrat Thass - Conse ud!
' 4
Noah Lambert
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Signature Signature
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d. Une fenétre Entrust apparaitra vous invitant & entrer le mot de passe de votre signature
numérique. Entrez votre mot de passe et cliquez sur OK.
i. Votre signature numérique (fichier .epf) doit se trouver sur l'ordinateur a partir duquel vous signez.

.",- Tntrust Security Ssore Login

“ iﬁ)certfin

Ay bt ™ thated figeal dignatas | 7

Pasw g 2 o Evrust secunty store. Tokog n,

Belect or type your Entrist secunty siore name and FTMOUE At
enter your cessward P Cwiridre
Name:

5 Yoah Lambert - nosh. lanber1 @

Signature numérique d’un projet ConsignO Cloud

PRA-DL-10023

Centre intégré de santé et de services sociaux de la Montérégie-Ouest Page 3de 4



Processus — Signature numérique d’un projet ConsignO Cloud

Vous avez signé numériquement un document sur ConsignO Cloud. Lorsque toutes les parties auront signé,

vous pourrez télécharge

r le document final et le journal d’audit.
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