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Depuis maintenant deux ans, le CISSS de la Montérégie-Ouest s’est doté d’une solution de signature 

électronique pour soutenir les opérations du service de la gestion contractuelle. ConsignO Cloud est une 

plateforme de signature électronique basée sur le Web avec une fiabilité juridique avancée, requérant une 

double authentification. Aucune installation ou adhésion n’est requise pour les signataires.  

 

Lorsqu’une sollicitation de marché est requise ou à la conclusion d’un contrat, différentes autorisations 

internes sont requises. À cet effet, veuillez consulter la Politique de gestion contractuelle et d’attribution des 

contrats afin de vous familiariser avec les différentes directives. Afin d’obtenir ces autorisations, la personne 

responsable de votre dossier au service de la gestion contractuelle pourrait vous solliciter pour une signature 

dans la solution ConsignO Cloud. 

 

Le présent processus explique les étapes à suivre afin de signer numériquement un projet de signature dans 

ConsignO Cloud. 

 

Suivez ces étapes : 

 

a. Ouvrez le courriel envoyé par consignocloud@notarius.com vous invitant à signer le projet de signature 

ConsignO Cloud. Puis, Cliquez sur le lien. 

  

https://intranet.cisssmo.rtss.qc.ca/fr/publications-et-documents/politique-de-gestion-contractuelle-et-attribution-des-contrats
https://intranet.cisssmo.rtss.qc.ca/fr/publications-et-documents/politique-de-gestion-contractuelle-et-attribution-des-contrats
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b. Entrez le code envoyé par SMS à votre numéro de cellulaire associé. 
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c. Visionnez le projet et cliquez sur Approuver et signer. 

  

 

  

d. Une fenêtre Entrust apparaîtra vous invitant à entrer le mot de passe de votre signature 

numérique. Entrez votre mot de passe et cliquez sur OK. 

i. Votre signature numérique (fichier .epf) doit se trouver sur l’ordinateur à partir duquel vous signez. 
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Vous avez signé numériquement un document sur ConsignO Cloud. Lorsque toutes les parties auront signé, 

vous pourrez télécharger le document final et le journal d’audit. 
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