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Santé Québec Montérégie-Ouest

NOTE DE SERVICE

DESTINATAIRES : | Tout le personnel et médecins de Santé Québec Montérégie-Ouest

Marie-Josée Lalonde, chef du service des archives Péle 1, accueil et archives, DPSCS

EXPEDITEUR - Maude Lefebvre, chef de service des archives Hopital Anna-Laberge (intérim), accueil et
archives, DPSCS

DATE : Le 30 juin 2026

OBJET : Page intranet dédiée Archives Médicales

Le service des archives travaille actuellement a I'élaboration d'une page intranet dédiée visant a regrouper
I'ensemble des documents d'encadrement, des outils de référence et des informations essentielles sous sa
responsabilité.

Cette page offrira un point d'accés centralisé pour soutenir les équipes cliniques, administratives et les
gestionnaires dans leurs pratiques, tout en assurant la cohérence, la conformité et I'amélioration continue des
processus liés a la gestion de I'information clinique.

Nous y retrouvons dans un premier temps :

Les coordonnées des différents services d'archives de Santé Québec — Montérégie-Ouest;

Le mandat et les responsabilités;

Liste des applicatifs cliniques relevant du service des archives;

e les documents d’encadrement et des outils de référence, incluant le cadre de référence sur la gestion, la tenue et l'acces
aux dossiers des usagers

e Une section distincte pour le Dossier médical électronique (DME) organisationnel (MYLE) regroupant les formations

disponibles, les procédures et outils d'encadrement en vigueur, ainsi que les communications qui s’y rattachent.

L'élaboration de la page se poursuivra apres son activation afin de bonifier progressivement les sections
disponibles, notamment celle portant sur I'accés a l'information. A terme, cette section comprendra les formulaires
requis, un résumé des modalités de traitement des demandes, ainsi qu'un volet dédié a la journalisation et aux
obligations associées.

La nouvelle page sera disponible pour consultation des le 6 juillet 2026 sous la DPSCS et sera déplacée sous la
Direction de la qualité, de I'innovation, de la performance et de I'éthique (DQIPE) en septembre prochain.

Vous pouvez contacter le service des archives médicales pour toute question en lien avec cette communication.
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