Module 4:
Accorder des permissions d'acces a la boite de
courriels

Ce module illustre la marche a suivre pour déléguer certains (ou tous)
les droits d'administration d'une boite de courriels a une tierce
personne.

Retournons a la session de travail en cours.
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Autorisations pour le dossier Boite de réception
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Autorisations pour le dossier Boite de réeception
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Ajouter des autorisations

Entrez le nom et {'adresse de courriel de fa personne 3
laguelle wvous voulez donner les autorisations pour ce
dossier,

N

|

Commencez a taper le nom
de la personne a autoriser.
Si Outlook ne parvient pas
a afficher le nom complet
apres saisie des premiers
caracteres, tapez son
adresse électronique.




Ajouter des autorisations

Entrez le nom et 'adresse de courriel de la personne a
laguelle vous voulez donner les autorisations pour ce
dossier.

q “
Mathalie Lafiorest

@ nathalielaforesti@ssss.gouv.goca

-

Micholas Latour
W  nicholaslatour.cnmibli@ssss.gouv.or.ca

e Mathan Lavigueur
Mathan, Lavigueur.csssamni@ssss.gou.qg

Yyes Madeau
Yves.Madeau, CNMTLEsss5.00uv.0c.ca

@ Mathalie Leblanic
nathaliefeblanchsc@ssss.000uy.0C.Ca

Rechercher dans I'annuaire

Ajouter des autorisations

Entrez le nom et I'adresse de courriel de (3 personne a
laguelle vous voulez donner les autorisations pour ce
dossier.

Mathalie Laforest
nathaiie.laforest@ssss.gouv.Qo.ca

x




Autorisations pour le dossier Boite de reception
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Sélectionnez le nom ajouté a la liste
puis cliquez sur le menu deéroulant
iveau d'autorisation afin de
gécifier I'étendue des permissions
accordeées sur la boite de courriels.
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Autorisations pour le dossier Boite de reception
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Voila! Les droits d'administration de Ia

= boite de courriels ont éte délégués a une
y tierce personne. Il suffit tout simplement |,
de l'informer (par courriel) de I'entrée en
vigueur de ses privilleges car la

4 notification n'est pas automatique.




Fin du module 4
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