smtths medical
bringing technology to life

ner vie a la technologie

Guide du Logiciel CADD*-Solis =
Medication Safety Administrator




Table des matieres

Introduction

Installation du logiciel CADD"-Solis Administrator 2
Connexion au logiciel 5
Créer une bibliothéque de protocoles 5
Créer une nouvelle bibliotheque de protocoles 5
Importer une bibliotheque de protocoles 6
Créer une nouvelle bibliotheque de protocoles
basée sur une bibliothéque de protocoles déja existants 6
Paramétrer une bibliotheque de protocoles 7
Sélectionner la bibliothéque a paramétrer 7
Configurer les traitements, criteres qualitatifs, et médicaments 7
Préciser les protocoles 9
Créer un nouveau protocole 9
Entrer les détails du nouveau protocole 10
Modifier un protocole 13
Imprimer ou enregistrer (sous Excel ou PDF] un protocole 13
Supprimer un protocole 13
Connecter la pompe CADD"-Solis a l'ordinateur 14
Envoyer une bibliotheque de protocoles vers une pompe 14
Envoyer une bibliotheque de protocoles par e-mail 14
Obtenir les rapports de la pompe 15
Se déconnecter du logiciel 16
Gestion des comptes utilisateurs 16
Ajouter ou modifier un compte utilisateur et
paramétrer des autorisations d'accés au compte 16
Supprimer un compte utilisateur 16
Modifier le mot de passe d'un utilisateur 16
Importation et exportation d'utilisateurs 17
Imprimer une ordonnance 18
Imprimer une étiquette codes-barres 18
Rapports du journal relatif au logiciel 19
Archivage des données 20
Rubrique aide 20




Introduction

Le logiciel CADD’-Solis Medication Safety - Administrator est configuré pour
fonctionner avec les pompes a perfusion ambulatoires CADD"-Solis.

Ce logiciel a été concu pour vous permettre un maximum de flexibilité dans la création des
protocoles et une sécurité optimale.

Grace aux protocoles préenregistrés (jusqu'a 500 protocoles) vous aurez moins de
manipulation sur les pompes et une plus grande sécurité d’emploi.

Vous utiliserez ce logiciel pour :
e Créer et gérer des protocoles ou des bibliothéques de protocoles.

e Gérer les comptes utilisateurs, les autorisations et l'accés aux bibliotheques de
protocoles.

e Déterminer le degré de flexibilité dont les utilisateurs disposent lorsqu'ils modifient des
protocoles avant de les envoyer vers une pompe.

e Envoyer une bibliotheque de protocoles et obtenir ['historique.
e Imprimer des étiquettes a code-barres d'ID médicament.
o Afficher, imprimer et exporter les rapports de journal et de pompes.

PS : A tout moment vous pouvez vous reporter au menu Aide dans le logiciel pour plus
d’informations.



Installation du logiciel

Ouvrir le CD CADD"-Solis Administrator.

Vous obtenez une fenétre avec les éléments ci-dessous :

L..—:l AdobeReader

Cliquer sur
,_'_'1' autorun Installer
|_-'_:' Documentation
=] Puis cliquer sur
html
L-_. " CADD"-Solis
L.—:l Installer Administrator

parmi tous
les fichier

autorun
W start

1% CADD-Solis Administrator
ﬂ dotnetfx20

Linstallation commence et une fenétre vous demande :

Cliquer sur
Oui

CADD®-Solis administrator requires that your computer is set to one of the following language:
Danish, Dutch, English, French, German, Italian, Japanese, Portuguese, Spanish, and Swedish.
Do you wish to continue the installation in English and install the English version of
CADD®-Solis Administrator?

Linstallation continue. Suivre les instructions.
Une nouvelle fenétre apparait avec les éléments suivants :

7 CADD®-Solis Administrator - InstallShield Wizard

Installation Options

Select the pump applications and server name where the

— Pump Applications
] CADD-Prizm® PCSII pump
[JcADD®-Solis pump
[JCADD®-Solis VIP pump

—Database Connection Settings Cliquer sur
CADD"-Solis

pump
puis sur Next

Please enter a server name: (optional)

Advanced

< Back Next > Cancel

Linstallation continue...
Une fois linstallation terminée, cliquer sur Finish.



Vous devez ensuite connecter votre ordinateur au logiciel pour pouvoir lutiliser.

Pour réaliser cette étape vous devez :

e Cliquer sur licone CADD"-Solis Administrator qui s'est installée sur votre bureau.

* Une fois le logiciel ouvert, cliquer sur Parameétres puis sur Empl. base de données...

Fichier Communic. pompe 220 jour el L

Impr. code-barres _Paramétres _Aide(H)

Sélect. Bibliothéque de protocoles : Version bibliothd Sélect pompes... (U)
Empl. base données.

—
GANExIon. ..

oo s §: Dern moar: :

. raitemen, — Cliquer sur
Pompes pour cette bibliothéque Définir version de bibliothéque Parameétres
puis sur

Publier bibliothéque...

Empl. base données

Descr. bibliothéque: Param. Point of Care

Exiger conn. utilis.
Déconn. auto :

-I minutes

Nom serveur : MORLL0B072333 _ Utilis. connecté : Non connecté

e Dans le champ Nom de serveur, indiquer le nom de votre ordinateur.

- Emplc. Indiquer le nom de
Nom serveur : 1 "
votre ordinateur
Param. don avancés
Nom instance : SmithsMedical2
Nom base données : SmithsSolisB
Numéro port : 55000
1D utili. SQL Server : Smiths ) » )
Mot passe utiisa, SQU Serveur : [ Indiquer le nom d'utilisateur : admin
et le mot de passe : password
[~ Vérif. autorisation |
1D utilis. @
Mot pass utilis. :
| OK | Annuler | | Ade

Vous pouvez maintenant utiliser le logiciel CADD®-Solis Administrator.



Si vous ne connaissez pas le nom de votre ordinateur, vous
pouvez le retrouver trés facilement en allant dans :

e Démarrer
* Panneau de configuration

» Performance et maintenance sous XP ou systéeme sous s [ o) G Wi
les autres versions ordinateur a indiquer dans
> le champ Nom de serveur
° Systeme - ey
y du logiciel CADD"-Solis

o Aller sur l'onglet nom de lordinateur T

Propriétés systéeme X

Restauration du systéeme [Mises a jour automatiques [ Utilisation a distance ]

Général Nom de I'ordinateur { Matériel [ Avancé

Windows utilise les informations suivantes pour identifier votre
ordinateur sur le réseau.

Description de

I'ordinateur :
Par exemple : “L'ordinateur du salon” ou
“L'ordinateur de Catherine”

Nom complet de XXXxxx0587509.dmfuid.dslsfjei.com
I'ordinateur :

Domaine : dmfuid.dslsfjei.com

Pour utiliser I'Assistant Identification réseau pour vous
oindre a un domaine et créer un compte d’utilisateur

focal, cliquez sur ID réseau

Pour renommer cet ordinateur ou vous joindre a un
domaine, cliquez sur Modifier (Ll P




Connexion au logiciel

Une fois le logiciel lancé, vous devez tout d’abord vous connecter au logiciel pour pouvoir
Lutiliser.
Cliquer sur Connexion, la fenétre suivante apparait :

® |d connexion

1D utilis. - Par défa ut :
\ e l'identifiant : admin
Mofldolpassel e Le mot de passe : password

]

Une fois la connexion finalisée vous pouvez utiliser toutes les fonctionnalités du logiciel.

Créer une bibliotheque de protocoles

Une bibliotheque de protocoles est un ensemble de protocoles.

Vous ne pouvez créer de bibliothéque de protocoles qu'avec le logiciel CADD"-Solis
Medication Safety - Administrator.

Vous pouvez créer un protocole avec le logiciel (recommandé) ou, si besoin, directement
avec la pompe CADD"-Solis en mode de programmation manuelle.

Créer une nouvelle bibliothéque de protocoles

a0y Sarl Twedri

Fichier Communic. pompe “=pp. journallL)  Impr. code-barres Paramétres

Nouvelle bibliothéque... coles : Version bibliotheque :
Enreg. bibliothéque sous... )
Supp. bibliothéque...(D) ~  Dern. modif. :

Exporter bibliothéque... ﬁ
Importer bibliotheque. .. Config. traitement, critéres qualitificatifs et médicament

Données Archivées...
Quitter(X)

héque Définir

Publie

1. Dans la barre de menus, sélectionner Fichier & Nouvelle bibliotheque.
2. Saisir le Nom nouvelle bibliothéque de protocoles souhaité.
(exemple : Hopital Smiths Medical)

La nouvelle bibliothéque de protocoles est ajoutée a la liste déroulante
Bibliotheque de protocoles.



Importer une bibliothéque de protocoles

1. Dans la barre de menus, sélectionner Fichier & Importer bibliotheque.

2. Cliquer sur Importer depuis serveur puis Obtenir liste de bibliothéque pour repérer
le fichier
ou
Cliquer sur Import depuis fichier, aller chercher le fichier recherché dans parcourir et
cliquer sur Obtenir liste de bibliothéque pour repérer le fichier

3. Dans le cadran en bas a gauche de votre écran intitulé sélect. bibliotheque de protocoles :
cocher chaque bibliothéque de protocoles a importer.

4. S'il est demandé, entrer le mot de passe et cliquer sur OK.

Créer une nouvelle bibliothéque de protocoles basée sur
une bibliotheque de protocoles déja existante

1.Dans la barre de menus, sélectionner

Remarque : Fichier © Enregistrer bibliothéque sous.
Tout le contenu de la biblio- 2
theque déja existante sera
copié dans la nouvelle biblio-
theque de protocoles.

En revanche, les protocoles
qui étaient actifs dans la
bibliothéque déja existante, 4. Cliquer sur OK.

seront inactifs dans la 5. Paramétrer la nouvelle bibliothéque.
nouvelle bibliotheque de

protocoles. Il faudra donc les

activer (voir Préciser les pro-

tocoles, page ....)

. Choisir la bibliotheque de protocoles déja
existante parmi la liste.

3. Entrer le nom de la nouvelle bibliotheque

de protocoles dans la case Enregistrer

bibliotheéque sous.



Paramétrer une bibliotheque de protocoles

Sélection de la bibliothéque a paramétrer

1.Sélectionner votre bibliothéque
de protocoles.

Fichier Communic. pompe “=po (0.1 2lL) Impr. code-barres Paramétres  Aide(H)

lect. Bibliothéque de protocoles : Version bibliothéque : 1.28
DDISolis Demo I bern. mod.: 21/04/2010 16:59:10 ﬂ

éciser les protocoles;

Config. traitement, critéres qualiticatifs et médicament

2.Dans l'onglet Param. gén.
ompes pour cette bibliothéque finir version de bibliothéque — N v
e B ATy bibliothéque, ['utilisateur peut

Fompe CADD"-Solls puble biblothéae... - o
saisir une description de la
Descr. bibliothéque Param. Point of Care blbllothéque
V' Exiger conn. utilis.
Déconn. auto :
5 _‘lmmutes

Configuration du traitement, du critére qualificatif et du médicament

Fichier Communic. pompe  Rapp. journal(L) Impr. code-barres Paramétres Aide(H)

Sélect. Bibliothéque de protocoles : Version bibliothéque : 1.28
| capp -Sulis D:nu = | Dern. modif. : 2?/04/2010 16:59:10 -
T S —— e
Trattements Dans l'onglet Config. traitement,
Nom du traitement. Déja util. Nom critére qualificatif Dé critéres q ualificatifs et
médicament vous allez tout
d'abord ajouter un nouveau
Remaraues *" Remaraues : traitement.

o, o | Cfives.. ..

Pour cela :

3. v Cliquer sur Nouveau et saisir le nom du nouveau traitement.
Exemple de nom de traitement : PCA Post-op ou PCEA ou PCA V...

Si nécessaire, ajouter des remarques sur le traitement qui seront consultables par ['utilisateur.

v Cliquer sur OK.

4. Ajouter un nouveau critére qualificatif

v Cliquer sur Nouveau puis saisir le nom du nouveau critére qualificatif.
Ex de critére qualificatif : obstétrique ou enfant ou hanche...

Si nécessaire, ajouter des remarques sur le critere qualificatif qui seront consultables par
l'utilisateur.

v Cliquer sur OK.



5. Ajouter un nouveau médicament

Les médicaments enregistrés pourront étre utilisés dans plusieurs traitements. Lors de
l'ajout d'un nouveau médicament, vérifier au préalable si ce dernier n'est pas déja
intégré a la liste des médicaments disponibles.

S’il est présent, passer directement a l'étape suivante.
S'il n'est pas présent, créer ce nouveau médicament ou modifier un médicament existant.

Médicament disp. pour ‘clinique Tivoli"

Nom Concentration | Unités 1D Médicament Déja util. ®)

morphine 1 Milligramme | morphine 1mg/ml Oui " Modif...

naropene 2% | Aucun Millilitres Naropene 2% Oui S
Impr.code-barres...

Pour créer un nouveau médicament :
¥" Dans la zone Médicaments, cliquer sur Nouveau.

v" Saisir le nom du médicament, les unités, la concentration. L'ID Médicament n’est pas
nécesaire sauf si vous souhaitez imprimer des codes-barres Médicament.

v" Cliquer sur OK.

v" Dans la boite de dialogue Vérif. nouveau médicament, vérifier que toutes les données
saisies sont correctes et cocher la case en regard de chaque élément.

v" Cliquer sur OK.

Ou pour modifier un médicament :
v" Dans la zone Médicaments, cliquer sur le médicament que vous souhaitez modifier.
v" Une fois le médicament sélectionner (surligné en bleu), cliquer sur Modifier.

¥" Saisir le nouveau ID du médicament, les autres données ne sont pas modifiables. Si vous
souhaitez les modifier, il vous faut créer un nouveau médicament.

v" Cliquer sur OK.

Notez qu’il est possible d'utiliser un nom de médicament plusieurs fois, a la condition qu'il
soit enregistré avec des concentrations différentes a chaque fois.



Préciser les protocoles

Une fois les noms de traitements, critéres qualificatifs et médicaments enregistrés, cliquer sur
longlet Préciser les protocoles.

Fichier ~ Communic. pompe  Rapp. journal(L) Impr. code-barres Paramétres  Aide(H)

Sélect. Bibliothéque de protocoles : Version bibliothéque : 1.28
| capD sois Demo I Dern. modif. : 21/04/2010 16:59:10

" Param. gén. bibliothéque -'mmg. traitement, ' Préciser les protocoles

Protocoles.

Pompe :
Pompe CADD®-Solis

Traitement Critére qualificatif Médicament

continuous nerve block membres inférieurs ROPIVACAINE 0.2% (mL)

IV PCA Oncology morphine 10mg/mi 10 mg/ml

v PCA Standard dose morphine 1 mg/ml
post surgical epidural lombaire BUPIVACAINE 0.125% (mL)

T A AR Yy

Créer un nouveau protocole

1. Cliquer sur Nouv. Protocole.
Vérifier que longlet Pompe
pampe : affiche la pompe CADD’-Solis.

Pompe CADD®-Solis

Traitement : Critére qualificatif : Médicament :

NI - << e T Il 2. Sélectionner un Traitement,

Remarques sur traitement : Remarques sur critére qualificatif : Remarques sur médicament : un Crité re qua lificatif et un
Médicament issus des menus
déroulants.

3. Si nécessaire, ajouter des
Remarques sur protocole.
Ces remarques donnent des
informations a l'utilisateur
quand il sélectionne le protocole.

4. Cliquer sur Suivant.

5. L'écran Détails protocole apparait (voir étape suivante pour remplir les détails relatifs a ce
protocole).

PS : Pour chaque protocole vous devrez recommencer les étapes 1, 2 et 3.
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Entrer les détails du nouveau protocole

Les onglets Perfusion 1 et Perfusion 2 contiennent des parameétres de perfusion

du patient.

v Les données a paramétrer sur longlet Perfusion 1

Concernant l'onglet Perfusion 1, vous devez renseigner uniguement les éléments
Max possible / Max. standard / Valeur initiale / Min. standard / Min. possible qui
concernent votre protocole.

= Détails protocole

Bibliothéque :
Pompe :
Traitement

Limites des param. spéc. du patient
Remarque : certain param. s‘appliquent .
uniq. & un seul protocole téléch. depuis Débit continu Dose bolus
Point of Care. mL/h mL
Afficher 1" Afficher
Autoriser Modif. | Autoriser Modif.
~ Remarque nécessaire I Remarque nécessaire
[~ Param. généraux
I™ Exiger vérif, médicament Max. possible : Max. possible :
s ok
T~ Exiger vérif. par un 2e soignant |
Max. standard : Max. standard :
Fonction du poids = o
= n |
Fonction du poids —————— Valeur initiale : Valeur initiale :
I~ Protocole basé sur le poids (- oM
Poids maximal : Min. standard : Min. standard : |
3 ko
Poids minimal : Min. possible : Min. possible : |
4 kg -

CADD Solis Demo
Pompe CADDG
continuous

inférieu

Période réfractaire

Afficher
Autoriser Modif,
Remarque nécessaire,

Max. possible

Max. standard :

|
e

Valeur initiale

Min. standard

Min. possible

Parameétres a
renseigner selon
le protocole

Actif - Protocole disp. pour envoi vers la pompe IEH

IMPORTANT :

Pour pouvoir envoyer le

protocole vers une pompe, il

doit étre activé. Pour cela vous

devez cocher la case en bas de
'écran Actif - Protocole disp. pour envoi vers
la pompe puis cliquer sur Enreg.
Le compte utilisateur doit également avoir
l'autorisation d'accéder a la bibliotheque.
Voir la rubrique Ajouter ou modifier
un compte utilisateur et paramétrer des
autorisations d'accés au compte dans le
chapitre Gestion des comptes utilisateurs.

Cocher pour rendre
le protocole actif '

AVERTISSEMENT :

Il est vivement recommandé de faire
vérifier par un autre utilisateur, chaque
nouveau protocole ou protocole modifié
avant de le rendre actif (pour pouvoir
l'envoyer vers une pompe).

Si cette étape de vérification n'est pas
réalisée, il y a un risque d'erreur de
programmation de la pompe. Ce risque,
selon le type de médicament administré,
pourra provoquer des blessures graves,
voire entrainer le décés du patient.



v Les données a paramétrer sur longlet Perfusion 2

¥ Modif. détails protocole

Bibliothéque PCA Demo
Pompe Pompe CADD®-Solis
Traitement : PCA Chronique
PCA chronique oncologie
Oxynorm 10 mg/mL.

 Limite de p Limites des param. spéc. du patient
Paramétres a
. Méthode limite perf. : ILimite DMC sur 4 H Nb. dose Bolus Bolus médecin
renseigner ma maximales/heures mg
Afficher 4 Afficher
selon le R Autoriser Modif [ sutorer wodt Paramétres a
™ Remarque nécessaire Remarque nécessaire
protocole T .
- Max. possible : Max. possible Max. possible : rense'gner selon
[ ¥ [ ¥ - wq le protocole
_Réinitialiser volume résiduel : Max. standard : Max. standard Max. standard :
I~ Affcher [ h [ b [T |
™ Autoriser Modif. Valeur initiale Valeur initiale Valeur initiale :
H m H & sqdm
" | C | C E|
- Min. standard Min. standard Min. standard :
14 18
Débit perf. maximal : Min. possible Min. possible Min. possible :
T4 mL [ 4 [ & ol

Actif - Protocole disp. pour envoi vers la porfbe; Il

Vérifier que cette case soit
bien cochée si vous souhaitez
rendre le protocole actif

Dans l'encart Méthode limite de perf., vous devez :
¢ Indiquer quelle méthode de limite de perfusion vous souhaitez.
e Préciser la période de limite de perfusion, s'ily en a une.

Dans l'encart Réinitialiser volume résiduel, vous devez :

e Choisir laffichage ou non du volume résiduel. Nous vous conseillons de cocher
systématiquement la case d’affichage.

e Indiquer si vous souhaitez qu'il soit possible de modifier ou non le volume résiduel.

 Indiquer le volume résiduel par défaut (valeur qui s'affichera automatiquement sur la
pompe lors d’une nouvelle programmation ou d’un changement de solution).

Dans l'encart Débit perf. maximal, vous devez :

e Préciser le débit de perfusion maximal. Le débit maximal conseillé étant 175ml/h,
il peut étre modifié pour des indications en pédiatrie.

Dans Limites des param. spéc. du patient, vous devez :

¢ Indiquer les données concernant la limite en DMC sur xh et/ou le nombre de doses
bolus si besoin, les données de : Max possible / Max. standard / Valeur initiale /
Min. standard / Min. possible.

* Indiquer les éléments Max possible / Max. standard / Valeur initiale / Min. standard /
Min. possible pour le bolus médecin.
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¥ Les données a paramétrer sur longlet Alarmes

Vous pouvez paramétrer les différentes alarmes de la pompe CADD"-Solis, concernant :

L'alarme de pompe arrétée.

Le niveau de déclenchement de l'alarme concernant le changement de réservoir (volume
résiduel bas).

L'alarme de détecteur d'air.
L'alarme de capteur en amont.
L'alarme de capteur en aval.
L'alarme pour Uentretien préventif.
L'alarme pour le réservoir vide.

v Les données a paramétrer sur longlet Sécurité

Par défaut, les codes de sécurité sont déja enregistrés. Vous pouvez les modifier avec les codes
de votre choix. Nous vous conseillons de ne modifier que le code clavier si besoin.

Vous pouvez choisir le niveau de code manuel et le mode de verrouillage pour la sécurité clavier.

¥ Les données a paramétrer sur longlet Affichage et son

Dans cet onglet vous aurez la possibilité de modifier différents parametres tels que :

Lintensité lumineuse de l'écran.

Le niveau sonore et le type de sonnerie des alarmes.
L'activation ou pas du bip des touches.

La couleur de l'écran de la pompe. Ex : jaune en PCEA.



Modifier un protocole

e 1. Cliquer sur un protocole existant
[ [eRimamras [ vt s (il sera surligné en bleu).

o s 0 2. Cliquer sur Modifier protocole.
Une fenétre apparait avec le protocole
en grisé.

# Modif. protocole

3. Cliquer sur Suivant.

Pompe :
Pompe CADD®-Solis.

Traitement : Critére qualificatif : Médicament :

e J Tresmee Sramomand 1 4. 'écran Détails Protocole apparait
e Remarass s e uabicat i T (voir étape suivante pour remplir
les détails du protocole).

Imprimer un protocole ou enregistrer les détails du protocole sous Excel ou en PDF

1. Cliquer sur un protocole existant
il ligné en bleu].
Er—— [rries moses.. | (il sera surligné en bleu)

[[rotement [ crre quafcai [ wegcament | Acir

2. Cliquer sur Impr.protocole. Une fenétre avec
le rapport des détails du protocole apparait.
Vous pouvez limprimer en cliquant sur licone
représentant une imprimante ou l'enregistrer
en format PDF ou Excel.

BUPIVACAINE 0.125% (mL) ou

Supprimer un protocole

[ v, 2 v —

[ | 1. Cliquer sur un protocole existant
e (il sera surligné en bleu).
T e e
oo Sonertane 2. Cliquer sur Suppr. protocole.

ot st sprs [lombore [ swrmrcaneoaznmy | o

Une fenétre apparait vous demandant si vous
voulez vraiment supprimer le protocole.

2. Cliquer sur Oui, pour supprimer
| [ e (= [ définitivement le protocole.
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Connecter la pompe CADD’-Solis a Uordinateur

Pour importer une bibliotheque ou un protocole & IMPORTANT : Pour pouvoir envoyer le

vers une pompe CADD"-Solis ou imprimer un protocole vers une pompe, il doit étre
rapport, vous avez besoin de connecter votre activé. Pour cela vous devez cocher la case
pompe CADD"-Solis au PC avec le logiciel en bas de U'écran Actif - Protocole disp.
CADD"-Solis Medication Safety - Administrator. pour envoi vers la pompe puis cliquer sur
Enreg.
Pour cela vous devez connecter la pompe au PC Le compte utilisateur doit également avoir
via un céble USB (type A pour la connexion au lautorisation d’accéder a la bibliothéque.
PC et prise USB de type Mini-B pour la Voir la rubrigue Ajouter ou modifier
connexion a la pompe). Il s'agit d'un cable USB un compte utilisateur et paramétrer des
standard, disponible dans les magasins d'infor- autorisations d'accés au compte dans le
matique. chapitre Gestion des comptes utilisateurs.

Envoyer une bibliothéque de protocoles vers une pompe

1. Brancher la pompe a lordinateur via le cable USB.
2. Allumer la pompe.

3. Sur votre logiciel CADD®-Solis Administrator, dans la barre de menus, sélectionner
Communic. pompe —> Pompes CADD*-Solis — Envoyer bibliothéque.

| Fichier [SNRWGTNEIT Rapp. journal(L) Impr. code-barres Paramétres Aide(H)|

Pompe CADDe Solis Env. bibliothéque...(5)
Env. protocole...

Obt. Historique...(G)

Veuillez noter que la nouvelle bibliotheque envoyée va remplacer en totalité l'ancienne bibliotheque
de la pompe.

4. Dans la boite de dialogue Envoyer bibliotheque, sélectionner la bibliothéque de protocoles a
envoyer vers la pompe.

5. Cliquer sur Env. vers pompe. Lorsque le protocole est envoyé, la pompe peut vous demander
d'accepter la mise a jour.

6. Sivous le souhaitez, vous pouvez imprimer les détails de la bibliotheque envoyée en cliquant sur
imprimer dans la méme boite de dialogue.

Envoyer une bibliothéque de protocoles par email

Dans la barre de menus, sélectionner Fichier = Exporter bibliotheque.

Sélectionner la bibliotheque a envoyer et cocher les options nécessaires.

Cliquer sur OK puis enregistrer la bibliotheque dans le dossier désiré dans votre ordinateur.
Une fois enregistré vous pourrez envoyer le fichier en tant que piéce jointe dans un email.

a M~ -

Pour lire ce protocole, il faudra systématiquement l'ouvrir via le logiciel CADD"-Solis MSS
Administrator en U'important.
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Obtenir les rapports de la pompe

Avant de pouvoir consulter les rapports de la pompe, l'utilisateur doit obtenir l'historique des
événements d'une pompe.

1. Brancher la pompe a lordinateur via le cable USB.

Allumer la pompe.

Dans la barre de menus, sélectionner Communic. pompe — Pompes CADD-Solis - Obt. Historique.
Dans la fenétre Rapports, cliquer sur Pompe CADD®-Solis.

Cliquer sur Obt. données act. pompe.

oo W

Attribuer un ID patient facultatif pour associer tous les nouveaux événements survenus sur la pompe
depuis le lancement du dernier nouveau patient. Nous vous conseillons de choisir cette option.

Mais vous pouvez également sélectionner Aucun ID patient pour associer les données de la
pompe au numéro de série de la pompe. Dans ce cas, certains rapports ne seront pas visibles
comme lhistorique, le diagramme circulaire de perfusions et le journal de perfusion.

7. Cliquer sur Obt. Evén. Les données de la pompe sont chargées dans le logiciel.
8. Cliquer sur Voir rapports.

9. Choisir le type de rapport que vous souhaitez et cliquer pour sélectionner le type de rapport
souhaité :

a. Doses : recues et Bolus : il affiche le total cumulatif de médicament recu et les doses bolus
recues et tentées pendant la période affichée.

b. Histor. et diagr. circ. perfusions : il affiche a la fois le traitement administré en débit continu, en
doses bolus et en bolus médecin. Ce rapport doit étre filtré a l'aide d'un ID patient et d'un protocole.

c. Journal perf. : il fournit un journal des événements liés a 'administration de fluides. Chaque
événement est estampillé de la date et de l'heure. Ce rapport doit étre filtré a l'aide d'un ID
patient et d'un protocole.

d. Indicateurs de qualité continus : il s'agit d'un ensemble de rapports relatifs aux alarmes, aux
pannes et a d'autres indicateurs facilitant la résolution de problémes, l'analyse des traitements
et l'utilisation de la pompe.

e. Journal évén. : il affiche les types d'événements suivants : totaux recus par heure, administra-
tion de la dose, alarmes et codes d'erreur, modifications de la source d'alimentation, change-
ments des cassettes, modifications des bibliotheques de protocoles, modifications de la
programmation de la pompe et modification des parametres de la pompe.

10. Pour chacun des rapports ci-dessus vous devez choisir :
v le patient que vous souhaitez voir dans le menu déroulant ID patient,
v la période que vous souhaitez consulter,
v le protocole & visualiser dans le menu déroulant protocole.
11. Cliquer sur Afficher rapport ou sur Aff. graphique pour afficher le rapport ou le graphique.
12. Vous pouvez imprimer le rapport choisi en cliquant sur l'icone représentant une imprimante
ou l'enregistrer en format PDF ou Excel.

P.S: Une fois 'historique chargé dans le logiciel, vous pourrez le consulter a tous moments sans
avoir besoin de connecter la pompe. Pour cela vous irez directement dans la barre de menus :

1. Sélectionner Communic. pompe > Pompes CADD’-Solis - Obt. Historique.
2. Dans la fenétre Rapports, cliquer sur Pompe CADD-Solis.
3. Cliquer sur Voir Rapports puis sur le rapport que vous souhaitez voir.
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Se déconnecter du logiciel CADD°-Solis Medication Safety- Administrator

CLiquer sur Déconnexion. CADD®-Solis Medication Safety Software - Administrator
Sl Vous avez d es prOtOCOleS inaCtifS_ la [] AVERTISSEMENT : Il reste des protocoles inactifs qui ne seront pas disp.
- pour Env. vers pompe dans bilbliothéque suiv. :KIHDDKDFKD

boite de dialogue peut s'afficher : -

Cliquer sur OK pour quitter.
Pour quitter le logiciel : dans la barre de menus, sélectionner Fichier - Quitter.

Gestion des comptes
utilisateurs

Les utilisateurs possédant une autorisation Administrateur
peuvent créer et gérer les comptes utilisateurs, mais aussi
paramétrer les autorisations d'acces aux utilisateurs et aux biblio-
théques de protocoles. Il est également possible de supprimer des
comptes utilisateurs.

Dans la barre de menus, sélectionner Parameétres - Comptes
utilis. - Gérer les comptes utilis. La boite de dialogue Gérer les
comptes utilis. s'ouvre.

Ajouter ou modifier un compte utilisateur
et paramétrer des autorisations d'accés au compte

ﬁ'_\ IMPORTANT : 1. Pour ajouter un nouvel utilisateur, cliquer sur le bouton
Si des bibliothéques de proto- Nouvel utilis.

coles ont déja été créées, la 2. Saisir U'ID utilis. et le Mot de passe, puis Confirmer mot
liste des bibliotheques s affiche. de passe de l'utilisateur. L'ID utilisateur et le mot
Pour accorder lacces a un de passe doivent tous deux contenir au moins trois
utilisateur a une ou plusieurs caractéres alphanumériques (lettres, chiffres ou une
bibliothéques de protocoles, il association des deux].

vous suffit de cocher la case en
regard des bibliotheques
concernées.

3. Sélectionner l'une des autorisations.
4. Cliquer sur Enreg.

Supprimer un compte utilisateur

1. Dans la barre de menus, sélectionner Parameétres — Comptes utilis. > Gérer les comptes
utilis.

2. Sélectionner l'utilisateur a supprimer dans la liste déroulante ID utilis.

3. Cliquer sur Supprimer.



Modifier le mot de passe d'un utilisateur

Sl A

Dans la barre de menus, sélectionner Paramétres - ‘
Comptes utilis. > Import/Export utilis.

Dans la barre de menus, sélectionner Paramétres — Modif. mot passe utilis.

Saisir U'ID utilisateur.

Saisir l'ancien mot de passe.

Saisir le nouveau mot de passe, puis le confirmer.

Cliquer sur OK. Un message s'affiche pour confirmer la modification du mot de passe.
Cliquer sur Enreg.

Importation et exportation d'utilisateurs

Les utilisateurs possédant une autorisation Administrateur Exportes !
peuvent exporter la liste des utilisateurs dans un fichier A Tousles utl
en tant que modéle vide ou en tant que modéle comportant 7 Modele il vierge
les utilisateurs actuellement définis.

Importer utils.

| Remarque - Importe les modifs des utilis. _

nouveaux / existants.

v Pour exporter une liste d'utilisateurs

1.

Sélectionner Tous les util.

Pour exporter un modele de liste d'utilisateurs vide, sélectionner Modéle utilis. vierge.

2.
3.

Cliquer sur Exporter.

Dans la fenétre Sélect. nom fichier d’export., utiliser la boite de dialogue Enreg. sous pour
sélectionner 'emplacement du fichier.

4. Saisir un nom pour le fichier dans la boite de dialogue Nom fichier.

Cliquer sur le bouton Enreg. pour exporter la liste d'utilisateurs.

REMARQUE : Il est impossible de retirer des utilisateurs en les supprimant d'une liste
d'utilisateurs exportée. Pour supprimer un utilisateur, utiliser la fonction Comptes utilis.

v Pour importer une liste d'utilisateurs

1.

Sélectionner Parameétres dans la barre de menus, puis cliquer sur Comptes utilis. >
Import/Export utilis.

2. Cliquer sur Importer.

3. Dans la fenétre Sélect. nom fichier d'import., utiliser la liste déroulante Rechercher pour

localiser le répertoire et le fichier.

Cliquer sur le fichier a importer, qui sera ajouté a la liste déroulante Nom fichier.
Cliquer sur le bouton Ouvrir pour importer la liste d'utilisateurs.

Aprés avoir importé une liste d'utilisateurs, les mises a jour du nouveau fichier sont
appliquées aux utilisateurs de la base de données. Toujours vérifier les mises a jour des
utilisateurs en sélectionnant Parameétres dans la barre de menus et en cliquant sur
Comptes utilis. > Gérer les comptes utilis.

REMARQUE : Un mot de passe par défaut sera attribué aux nouveaux. Les utilisateurs
peuvent utiliser la fonction Modif. mot passe utilis. pour paramétrer leur mot de passe.
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Imprimer une ordonnance

Il vous est possible d'imprimer une ordonnance spécifique a un protocole. Veuillez noter
que l'ordonnance ne peut pas étre modifiée, elle est destinée a étre imprimée, puis remplie
manuellement.

En utilisant 'ordonnance, un médecin peut revoir les remarques relatives au traitement et au
critére qualificatif, fournir des détails sur la prescription, afficher les plages disponibles dans le
protocole, dater et signer la prescription.

L'utilisateur peut ensuite envoyer le protocole vers la pompe en utilisant les parameétres
spécifiques du patient, conformément a la prescription du médecin.

Imprimer une ordonnance pour un protocole

1. Sélectionner la bibliotheque de protocoles dans la liste déroulante Bibliotheque de protocoles.
2. Sélectionner l'onglet Préciser les protocoles.

3. Dans la liste des protocoles de la bibliotheque, cliquer pour sélectionner le protocole pour
lequel l'ordonnance est requise.

REMARQUE : L'ordonnance peut uniquement étre imprimée pour les protocoles actifs (pour
obtenir des informations sur la maniére de rendre un protocole actif, voir le chapitre Les
données a paramétrer sur l'onglet Perfusion 1 dans la rubrique Paramétrer une bibliothéque
de protocoles).

4. Cliquer sur Ordonnance. La prescription du protocole sélectionné s'affiche.

5. Pour imprimer la prescription, cliquer sur le bouton d'imprimante de la barre d'outils. Il est
également possible d'exporter la prescription en tant que fichier Microsoft® Excel® ou en PDF
en cliquant sur le bouton d'exportation (icéne de disquette) de la barre d'outils.

Imprimer une étiquette codes-barres

Des étiquettes a code-barres peuvent étre imprimées pour les médicaments définis dans une
bibliothéque de protocoles. Les étiquettes a code-barres des médicaments incluent un code-barres
1D (au format Code 128] représentant l'ID médicament, le texte de 'ID médicament, le nom du
médicament et la concentration du médicament accompagnée des unités.

REMARQUE : CADD"-Solis Medication Safety Software est compatible avec les imprimantes de la
marque Zebra® qui utilisent un langage de programmation ZPL® ou ZPL II° et une taille d'étiquette
de 2,54 cm de haut par 7,62 cm de large.

Imprimer une étiquette a code-barres d'un médicament

Dans la barre de menus, sélectionner Impr. code-barres — Impr. code-barres, cliquer sur le nom
de médicament souhaité associé a la bibliotheque de protocoles appropriée, puis cliquer sur
Imprimer.



Rapports du journal relatif au logiciel

Les rapports du journal sont des rapports relatifs a l'application CADD"-Solis Medication Safety
Software situés dans la base de données.

Afficher les rapports du journal

1. Dans la barre de menus, sélectionner Rapp. journal = Voir rapp. journal.

2. Utiliser les menus déroulants de la fenétre Rapp. journal pour sélectionner le rapport du
journal a générer :

v" Journal d'util. de Administrator : Ce rapport documente divers événements liés a l'utilisa-
tion d'Administrator, leur date/heure et les utilisateurs associés.

v Indicateurs de qualité continus : Ce rapport documente les incidents, notamment la
sélection de valeurs en dehors des limites ou l'échec d'une vérification d'ID médicament.

v Bibliothéques env. vers pompe : Ce rapport documente les bibliothéques de protocoles qui
ont été envoyées vers les pompes a perfusion ambulatoires CADD"-Solis. Le rapport
comporte U'ID utilisateur, l'heure, la date, le numéro de série de la pompe, le nom de la
bibliotheque et sa version, ainsi que la date de sa derniére modification.

v Protocoles modifiés par Administrator : Ce rapport documente toutes les modifications
apportées a tous les protocoles créés par les utilisateurs Administrateurs.

v Protocole env. vers pompe : Ce rapport détaille les protocoles qui ont été envoyés vers les
pompes, notamment la date, 'heure, le numéro de série de la pompe, l'ID utilisateur qui a
envoyé le protocole, ainsi que le nom du traitement, du critére qualificatif et du médicament
du protocole.

v" Util. de la pompe : Ce rapport contient les données relatives a ['utilisation de la pompe, y
compris son numéro de série, les bibliotheques et protocoles envoyés, la récupération de
U'historique de la pompe, les événements d'obtention et d'envoi de l'ID pompe, ainsi que l'ID
associé de l'utilisateur invoquant l'événement.

3. Procéder aux choix de filtrage pour le type de rapport sélectionné a l'aide des listes déroulantes.

Les champs de filtrage disponibles varient en fonction du rapport sélectionné.

4. Cliquer sur Afficher rapport.

REMARQUE :
- Si les “Entrées de rapports du journal trouvées” sont nombreuses, envisager d'affiner la
recherche.

- Si le programme Administrator est configuré pour plusieurs applications de pompe, il peut
s'avérer nécessaire de sélectionner la pompe dans le menu déroulant pour certains types de
rapport.
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Archivage des données

Les utilisateurs possédant une autorisation Adminis-
trateur peuvent utiliser la fonction Données
Archivées pour déplacer 'historique des événements
et les données du journal d'utilisation de la base de
données vers un fichier a des fins d'archivage. Lors de
l'archivage des données, un fichier XML contenant les
données de la base de données antérieures a la date
sélectionnée est créé.

Archiver les données

I\ ATTENTION :

La fonction Données Archivées
supprime définitivement les données
du journal et les données de la pompe
de la base de données. Une fois les
données archivées, elles ne peuvent
pas étre réimportées dans CADD"-
Solis Medication Safety Software
a des fins de consultation ou
d'établissement de rapport.

1. Dans la barre de menus, sélectionner Fichier = Données Archivées.

2. Dans la boite de dialogue Données Archivées, sélectionner la durée d'archivage. Toutes les
données du journal antérieures a la date sélectionnée sont supprimées de la base de données

et archivées.

3. Cliquer sur Parcourir pour sélectionner l'emplacement et le nom de fichier a utiliser pour

'archive, puis cliquer sur Enreg.
4. Cliquer sur OK.

5. Lorsque le message de confirmation apparait, cliquer sur Oui pour continuer l'archivage ou sur

Non pour annuler.

Rubrique aide

1. Cliquer F1 ou Aide.

2. Ce systeme d'Aide se compose d'une série de rubriques regroupées en manuels. Ces ouvrages
et les rubriques qu'ils contiennent peuvent étre consultés en cliquant dessus.
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