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Note de service

DESTINATAIRES : A tous les gestionnaires et utilisateurs de DSIE-Repére

EXPEDITEUR : Marie-Héléne Francoeur, directrice DQEPE

DATE : Le 9 février 2026

OBJET : Lancement de la plateforme DSIE-Repére — 3 mars 2026
Bonjour,

Nous vous informons que la plateforme DSIE-Repére sera officiellement lancée le 3 mars
prochain. Ce projet provincial, déployé a I'échelle du réseau, deviendra I'outil commun
pour la réalisation des Demandes de service inter-établissement (DSIE) et des Avis de
naissance (AdN), en remplacement du systéme Notes.

Afin d’assurer une transition harmonieuse, nous sollicitons votre collaboration pour relayer
l'information auprés de vos équipes terrain et soutenir la mise en place de cet outil.

Deux parcours de formation sont requis, selon le réle exercé. Ces formations, d’'une durée
totale d’environ 2 heures, sont disponibles dés maintenant sur 'lENA.

Formations disponibles :
* Volet général — Démonstration de I'utilisation de Repére (16314) — 50 minutes
* Volet mode auteur — Démonstration de I'utilisation de Repére (16315) — 1 h 05
* Volet accueil — Démonstration de I'utilisation de Repére (16317) — 55 minutes

Parcours a compléter selon le role :
* Rédaction DSIE (auteurs) : Volet général + Volet auteur
* Réception DSIE (accueils) : Volet général + Volet accueil
* Rédaction AdN (auteurs) : Volet général + Volet auteur

Ces formations devront étre complétées au plus tard le 27 février et devront étre
codées en FSERV. Notez que ce code doit étre utilisé seulement pour cette formation.
Nous vous demandons de prévoir la libération du personnel concerné afin de permettre
la réalisation des formations dans les délais prescrits.

Toute personne nécessitant un accés a DSIE-Repére devra en faire la demande via le
lien suivant :
https://dsie-repere.sddc.rtss.qc.ca/

Une communication sera également diffusée via I'intranet.

Des super-utilisateurs ont été identifiés au sein de vos équipes. Nous vous remercions de
bien vouloir référer les utilisateurs vers ces ressources de proximité en cas de besoin.

Nous vous remercions de votre précieuse collaboration.
MHF

p.j. Pas a pas DSIE-Repére


https://dsie-repere.sddc.rtss.qc.ca/
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RE P E RE de la Montérégie-Ouest

PAS-A-PAS DSIE-REPERE
CREATION DE COMPTE — LANCEMENT

=| Notez : Fonctionnement optimal a partir d'Edge, connexion réseau requise.

L*

Etape 1

Faites une demande de création de compte DSIE-Repére en ouvrant ce lien dans Edge :
https://dsie-repere.sddc.rtss.qgc.ca/

En bas de I'écran, cliquez sur Demande d’ouverture de compte.

* Code
utilisateur

* Mot de passe

* Région ~|

* Etablissement ~

QYsYAL

Rafraichir

* Caractéres de
capture

Connaxion

Mot de passe oublié ou compte verrouillé

Saisir vos informations d’authentification
puis appuyer sur le bouton "Connexion”.

Demande d'ouverture de compte

Etape 2
Remplissez les informations demandées :
e 2 1-  Informations personnelles
Lo vuts comp et s, o e o¥hk o mers 2-  Mon établissement
et e 3- Informations d’authentification (notez vos questions
d’authentification, elles serviront en cas d’oubli de mot de passe)
= 4-  Cliquez sur OK pour sauvegarder vos données

5-  Cliquez sur Suivant

C courriel
Provenant dune agence
Est stagiaire Date de fin du stage

* Champs cbligatoires. © Suvant I ] [ -

5 4

Vous recevrez un premier courriel de confirmation indiquant que votre demande a été soumise avec
succes.

Etape 3

Une fois votre demande approuvée, vous recevrez un deuxiéme courriel vous confirmant votre type de profil.
Vous pourrez alors accéder a I'application en utilisant le lien de I'étape 1.

Le revoici :
e https://dsie-repere.sddc.rtss.gc.ca/
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