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Information s’adressant aux agents administratifs et gestionnaires : 

RAPPEL : Capsules de formation sur ENA 
 
Depuis deux ans maintenant, vous pouvez accéder à l'ensemble des formations directement sur le site de formation de 
l'ENA à l'adresse suivante : https://fcp.rtss.qc.ca/ena-login/index.html. Il vous suffit de taper « sipad » dans la barre de 
recherche et de choisir la formation correspondant à votre poste. 
 

 
 

Vous trouverez d'abord la section « Formation obligatoire », destinée à tous les nouveaux employés devant utiliser le 
SIPAD. Ensuite, vous aurez accès à la section « Activités complémentaires », qui aborde des sujets plus spécifiques et 
que vous pouvez consulter à tout moment selon vos besoins. 
 
Pour toute question relative aux écrans ou à la saisie, veuillez consulter les diverses capsules de formation ainsi que le 
Guide complet du SIPAD. Voir page 2, pied de page. 
 
De plus, si vous souhaitez obtenir une capsule explicative sur un sujet spécifique qui n'est pas disponible sur les pages 
ENA, veuillez nous en informer par courriel à l'adresse suivante : soutien.sipad.cisssmo16@ssss.gouv.qc.ca. Nous 
serons ravis de l'ajouter au site de formation si cela s'avère pertinent. 
 
À titre informatif, voici la durée de la « Formation obligatoire » : 

• SIPAD – Intervenant(e)s : 2 h 
• SIPAD – Agent administratif : 4 h 30 

 
*** De plus, sachez que vous pouvez visionner les mêmes capsules autant de fois que vous le souhaitez. Elles 
restent toujours accessibles pour une consultation ultérieure.  
 
*** La section « Formation obligatoire » doit être suivie par tous les nouveaux intervenants et agents 
administratifs devant utiliser le SIPAD. 
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Information s’adressant aux intervenants, agents administratifs et gestionnaires : 
 
RAPPEL : Procédure de dépôt des PII-PID au SIPAD 
 
Veuillez noter que plusieurs outils sont à votre disposition pour vous aider à effectuer correctement la saisie des PII-PID 
dans le SIPAD : 

• Répertoires sur le N : 
o « Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID » : Guide complet décrivant toutes les étapes à 

suivre; 
o « Aide-mémoire saisie au SIPAD PII-PID » : Résumé d'une page avec des cases à cocher pour les 

points essentiels;  
o « Annexe guide PII-PID - Scénarios possibles » : 

 
 Pour les agents administratifs : N:\DPD\AAO et Systemes d'information\Agentes 

administratives\Processus clinique (PII-PID); 
 Pour les intervenants : N:\DPD\Intervenants\Système d'information clientèle\Processus 

clinique (PII-PID). 
 

• Capsule de formation sur ENA :  
o PII-PID 

 Pour les agents administratifs : SIPAD-AA: PII-PID (52 min) | Tableau de bord (rtss.qc.ca) 
 Pour les intervenants : SIPAD: PII-PID (52 min) | Tableau de bord (rtss.qc.ca) 

 
De plus, pour toute question clinique relative au nouveau processus PII-PID, un nouveau type de requête est désormais 
disponible dans Octopus : SIPAD / FAQ (nouvelle saisie PII-PID). Cette requête remplace les questions précédemment 
soumises via le FORMS. 
 
*** Par ailleurs, l'équipe SIPAD est disponible pour offrir du coaching individuel ou en groupe afin de vous aider à 
maîtriser la saisie des écrans. Pour organiser une séance, veuillez contacter l'équipe à l'adresse suivante : 
soutien.sipad.cisssmo16@ssss.gouv.qc.ca, et un membre se fera un plaisir de coordonner cela avec vous. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour toutes questions sur une section du SIPAD ou comment saisir les informations à un écran, svp vous référer au 
Guide complet du SIPAD. 
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