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Informations et rappels pour une vision commune 
RAPPEL : Fermeture assignation 
Pour procéder à la fermeture de votre assignation au SIPAD, vous devez faire une fin de suivi par le biais de 
l’écran HPS/HAP, et ce, même si aucune HPS n’a été saisie.  Choisir les motifs appropriés à la situation. 
 
Avantages :  

• Vous recevrez un message d’erreur si une de vos notes n’est pas cochée texte final; 
• Vous verrez la confirmation de votre fin de suivi inscrite en bas en rouge; 
• Ceci nous permet de calculer la durée moyenne de services (clinique et administratif) de manière plus 

fiable et sans ambiguïté. 

En cas d’erreur, vous pouvez annuler vous-même la fin de suivi (à partir de l’écran HPS, à la date à laquelle 
vous l’avez fermée ou à une date antérieure à celle-ci) si votre période n’est pas approuvée par votre 
gestionnaire. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Les utilisateurs ayant des profils administratifs (par exemple : les AA, les pilotes SIPAD, les PREC) doivent 
procéder de la même façon pour fermer des assignations, et ce pour les mêmes raisons, avec le consentement 
de l’intervenant. 
Par conséquent, une fermeture comme celle-ci-dessous (interv. Céline Dion) est proscrite et devra être corrigée. 
 
 
 

*** Consultez le Guide complet SIPAD pour connaître les étapes détaillées. 
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