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Ajout d’un usager 
 

Ouvrir la liste 

Lancez le programme en cliquant sur les 9 petit points à partir de votre Outlook 
ensuite sélectionner l’icône Lists 

 
 

 

 

Lien vers le list Ressources palliatives Montérégie-Ouest 

 

Lien direct vers une nouvelle fiche  

  

https://msss365.sharepoint.com/:l:/r/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS?e=xGBB7T
https://msss365.sharepoint.com/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/_layouts/15/listform.aspx?PageType=8&ListId=%7B5864A24C-3B66-4A42-B1F2-EA5B5B1A868C%7D&RootFolder=%2Fteams%2FCISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste%2FLists%2FListe%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS&Source=https%3A%2F%2Fmsss365.sharepoint.com%2Fteams%2FCISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste%2FLists%2FListe%2520dattente%2520pour%2520ressources%2520palliatives%2520au%2520CISS%2FAllItems.aspx%3Fviewid%3D807a09ce%252D00c1%252D4b3e%252Dade0%252D41a565478eae&ContentTypeId=0x010068DA31399756D249ABD5506805BCC7EC007C7C5C19BCDF4241A55AFB8FBF53FDC1
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Remplir les informations concernant l’usager

 

 

Intervenant qui fait la demande  

Choix des ressources 
(plusieurs choix 

possibles)  

Diagnostique principale 
de l’usager  

D’où vient la demande  

Fin de vie ou gestion 
des symptômes  

À remplir après, lors de 
acceptation/admission 

Date d’inscription de l’usager  À remplir après, lors de 
acceptation/admission 

Date de naissance de l’usager  Identification de l’usager  

Statut «À l’étude» 
par défaut 

À modifier lors de l’acceptation/admission 

Ex. : usager a une préférence de choix 1 ou 2 d’une 
ressource voulue ou toutes informations pertinentes 

pour l’étude du dossier 

Joindre les documents reçus (requête d’inscription, notes sommaires, etc.) 

Cliquez sur Enregistrer ou 
Valider 

Un message de 
confirmation devrait 

apparaître: « Élément ajouté 
avec succès. » 



Santé Québec 

Guide – Liste Ressources palliatives  4 

Mettre à jour une fiche 
Accéder à la liste 
Ressources palliatives Montérégie-Ouest 

Pour modifier les informations de l’usager ou ajouter de l’information à une fiche déjà existante, vous pouvez : 

• Double-cliquez sur la fiche  

ou 

• Cliquez √ sur la ligne de l’usager et cliquez en haut à gauche sur « modifier » (peut prendre quelques 
secondes avant d’ouvrir) 

 IMPORTANT Modification de la fiche requise : 
Lors de l’évaluation du dossier 

• Statut : ce choix doit être modifié au cours du développement de la situation de l’usager.  

• Informations complémentaires : Inscrire les informations nécessaires pour l’étude du dossier ou autre 
(ex : manque le niveau de soins, état de santé se détériore rapidement, il aura besoin de la ressource 
sous peu, etc.) 

Lors d’un appel qu’un usager est maintenant prêt à une admission 
• Statut : ce choix doit être modifié au cours du développement de la situation de l’usager.  

Lors d’une admission 
• Date d’admission : la date que l’usager est admis dans la ressource 

• Admission : sélectionnez la ressource où sera admis l’usager 

Lors d’un départ ou décès 
• Date du décès : seulement une fois qu’il y a lieu 

• Statut : sélectionnez décès  

https://msss365.sharepoint.com/:l:/r/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS?e=xGBB7T
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Affichages 
________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Ressources 
Chaque ressource possède un affichage destiné à consulter et assurer un suivi sur les utilisateurs en cours 
d'étude qui ont sélectionné votre ressource parmi leurs choix. 

Dès que le statut de l’usager n’est plus à l’étude (changement de statut), il n’apparaîtra plus dans l’affichage 
Attente. 

Vous pouvez consulter vos dossiers en attente dans votre ressource via le lien du List ou directement avec le lien 
associé à votre ressource (voir liens ci-dessous). 

 

Liens directs vers les affichages des dossiers en attente (à l’étude) : 
CH Laprairie 

CHCH 

CHDAL 

HAL 

MSPVS 

 

Occupation des lits 
 

La sélection de cet affichage permet de visualiser l’occupation de l’ensemble des ressources palliatives de 
Montérégie-Ouest en montrant les patients admis qui séjournent actuellement dans un lit dans chacune des 
ressources.  

Occupation des lits 

 

 

 

https://msss365.sharepoint.com/:l:/r/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS?e=xGBB7T
https://msss365.sharepoint.com/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS/AllItems.aspx?viewid=4f5377b0%2D43a0%2D4661%2D9d26%2Da687773940c0&CID=95c17638%2D05eb%2D490b%2Daeaa%2D918e314c9fed
https://msss365.sharepoint.com/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS/AllItems.aspx?viewid=61136825%2D5aea%2D48ff%2Da2de%2Db223ce0d9888&CID=95c17638%2D05eb%2D490b%2Daeaa%2D918e314c9fed
https://msss365.sharepoint.com/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS/AllItems.aspx?viewid=f01620cf%2D47e8%2D4150%2Da07b%2D912e48ad1fcf&CID=95c17638%2D05eb%2D490b%2Daeaa%2D918e314c9fed
https://msss365.sharepoint.com/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS/AllItems.aspx?viewid=ea40f57b%2Df011%2D4d7e%2Dafc3%2D3342ee74e4d9&CID=95c17638%2D05eb%2D490b%2Daeaa%2D918e314c9fed
https://msss365.sharepoint.com/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS/AllItems.aspx?viewid=41882052%2D512b%2D41eb%2Dafd5%2Dea916f041384&CID=95c17638%2D05eb%2D490b%2Daeaa%2D918e314c9fed
https://msss365.sharepoint.com/teams/CISSSMO-UnitdesoinspalliatifsCHDAL-Administrateursdelaliste/Lists/Liste%20dattente%20pour%20ressources%20palliatives%20au%20CISS/AllItems.aspx?viewid=43ef537c%2Da72e%2D4331%2Dbc85%2Dc005a156aad3&CID=95c17638%2D05eb%2D490b%2Daeaa%2D918e314c9fed
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Capsule video – Ajout d’un usager 
Visionner 

 

 

https://vimeo.com/1214391126/9e5a0483b0?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://player.vimeo.com/video/1214391126?h=9e5a0483b0&amp;app_id=122963


Santé Québec Montérégie-Ouest 

sante.quebec/monteregie-ouest 
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