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DEFINITION DU NOUVEAU PROCESSUS CLINIQUE PII-PID

Ce nouveau processus a pour but de réduire la charge de travail de celui qui en fait la saisie en
complétant seulement I'écran « Planif ». L’ajout des pieces jointes par cet écran évite ainsi de compléter
obligatoirement les autres onglets.

Depuis le 2022-06-14, tous les plans doivent étre enregistrés selon le nouveau processus clinique?.

Fermer le plan apres
Compléter les révisions 1 an (peu importe le nombre

Compléter seulement I'écran
« Planif »

de révision)
N\ \ ]

IMPORTANT

Vous devez utiliser les formulaires appropriés et autorisés de PSI-PII-PID. Utilisez toujours les versions
de l'Intranet.

Chaque piéce jointe déposée au SIPAD doit préalablement avoir été vérifiée au Guide de classement
des documents pour savoir comment nommer la p. j., ou déposer la p. j. et sous quel type. Ainsi, on
s’assure une gestion numérique adéquate des documents.

Les archivistes ont créé des guides de classement regroupant tous les documents contenus au dossier
de l'usager. C’est 'outil principal pour les agents administratifs et les intervenants.

IMPORTANT, il s’agit d'un document évolutif ne pas I'imprimer ou le sauvegarder, cliquer sur le lien
selon votre composante :

e DI-TSA (CRDI-TSA et SRSOR)

¢ DP (CRDP anciennement CMR)

1 Par contre, si une révision chevauche I'ancien et le nouveau processus, lors de votre prochaine révision, fermer le plan selon I'ancienne méthode
et repartir un nouveau plan selon le nouveau processus

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
Entrée en vigueur le 2023-01-26 Révision : 2025-04-10
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microsoft-edge:https://intranet.cisssmo.rtss.qc.ca/fr/publications-et-documents/guide-de-classement-des-documents-di-tsa/telechargement/-
microsoft-edge:https://intranet.cisssmo.rtss.qc.ca/fr/publications-et-documents/guide-de-classement-des-documents-dp/telechargement/-

SCHEMA SCENARIOS POSSIBLES POUR PROCEDURES A SUIVRE AU SIPAD

=/ PID SEULEMENT >

I /" AUCUN PIREQUIS EN RESPECT DU

\ PROCESSUS CLINIQUE
I ™,
e i mﬁhpu‘d comment inscrire a
R iv e com i u
~ PII implique ouI . . . .
" 1 compasante suiivre L honne orocddure SIPAD en situation Clinique de PI non
selon si requis
oul
FII déposé au SIPAD de suivre la bonne procédure
PII & déposer au - .
dossier ? - o MA composante ? selon si
PII implque
o 23 composantes
NON PID dans
rapporkt
Procédure administrative de PI non requis +
Dépot de la piece jointe PID dans formulaire ou
) rapport doit &tre & Pécran
Evaluation et bilan/PII hors compasante
Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
Entrée en vigueur le 2023-01-26  Révision : 2025-04-10
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PI NON REQUIS (COMMENT L’INSCRIRE AU SIPAD SELON LA SITUATION)

Cette section sert a justifier que I'élaboration d’'un Pl aux services spécialisés est non requise ou a expliquer pourquoi le PIl requis n’est pas dans ce dossier de l'usager. Il y a 2 situations
applicables.

Situations (description) Raison de Pl non requis (en choisir une)

En attente d’'un autre programme
Interventions ponctuelles
SPLT pour TCCMG 0-17 ans
Place achetée par les services spécifiques *ne s’applique qu’aux composantes DI-TSA*
o Rappel le Pl des services spécifiques doit étre déposé en piéce jointe au dossier SIPAD comme Pl (Externe)

Clinique : Le Pl n’est réellement pas requis en conformité avec le Reglement
sur les modalités d’élaboration et de révision des plans d’intervention et du
processus clinique des services spécialisés de la DPD?.

Administrative : Lorsqu’un Pll est requis cliniguement et que l'intervenant °
avec le role clinique d’intervenant PIVOT reléve d'une autre composante
SIPAD. Le PII sera déposé dans l'autre composante seulement.

Actif dans SRSOR/ ME/ CMR (choisir la composante ou le Pll est déposé€) Important voir section «
Insertion des Pl en piece jointe en fonction de ce scénario ».

e Processus de fermeture

iy ' 1. Cocher la case « PI non requis ».
PI - NON REQUIS 2 2. Sélectionner la raison applicable dans le menu déroulant « Raison Pl non requis ».
1 LR 3 3. Appuyer sur « Enregistrer ».
(191 non e — . =
Important :
« Pl non requis » peut étre coché seulement si le plan existant est préalablement fermé.
Pour le fermer : mettre la date dans le champ « Date fin plan » et choisir le bon « Motif fin ».
* §'il n’y a jamais eu de saisie de Pl a I'’écran, aucune « Date fin plan » n’est a saisir.
CMR ME SRSOR i i i _ i i i _ _
2 3 - E Il est impossible d'enregistrer la notion de «PI non requis» lorsqu'il y a un plan d'intervention actif.
Menu déroulant Menu déroulant Menu Déroulant

Raison PI non requis Raison PI non requis Raison PI non requis

Actif dans CMR
Actif dans SRSOR Actif dans ME

Actif dans CMR

En attente d'un autre programme En attente d'un autre programme
Interventions ponctuelles Interventions ponctuelles

Place achetée par le service spécifique Place achetée par le service spécifique
Processus de fermeture

Interventions ponctuelles
SPLT (pour TCCMG 0-17 ans)
Processus de fermeture Processus de fermeture

2 N:\DPD\Soutien Clinique DPD\Processus clinique\Plan d'intervention\ Document intégrateur sur le Pl a la DPD- version de travail

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
Entrée en vigueur le 2023-01-26  Révision : 2025-04-10
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SUIVI ASSURANT LA CONFORMITE DU Pl AU DOSSIER : PI INDICATEUR

Puisque nous avons la responsabilité d’élaborer et de réviser les Pl des usagers, les procédures mises en place permettent a I'équipe SIPAD de produire des outils pour que les coordinations/programmes cliniques
puissent assurer un suivi de la conformité. Voici, selon le scénario qui s’applique, quel Pl sera le Pl indicateur de suivi, donc celui a enregistrer (page 7)

REVISIONS
Mo révision | pare detun [ areprévue rbv. [ batereetteree |
Type de PI requls plan 2024-10-05 2025-01-03 2025-02-06
selon la situation Composante Indicateur de suivi au SIPAD- PI dont on suit les dates : sz 15 07 it
de |’usager de I‘éViSiOI’]S au SIPAD fin 2025-08-05 2025-11-03
* Nombre * Fréquence (jours)
o0
PIl requis Peu importe que cela implique une | PIl, méme si du PII découleront au moins 2 PID, le PII prime toujours et est celui a inscrire comme indicateur lorsqu’il y en a un a l'usager. Si plus
q ou plusieurs composantes d’'une composante impliquée au PlI voir la situation de Pl non requis aussi page 6.
Un ou plusieurs PID | S’applique a chaque composante | Le PID de lintervenant pivot, intervenant pivot identifié dans les assignations au SIPAD. Rappel tous les PID doivent quand méme étre déposés au
(aucun PII requis) ou un PID est requis dossier de I'usager selon le scénario applicable.
e Le PSI n’est pas un type de PI qui est suivi comme indicateur, ce pourquoi cela dépendra du scénario qui découlera du PSI (si un PII est élaboré =
pS| indicateur, sinon le Pl indicateur sera le PID de l'intervenant pivot)
e Les PSI doivent toutefois étre insérés au dossier de I'usager selon le Guide de classement des documents et avoir une note évolutive/tenue de
dossier conforme a ce qui est attendu.

ENREGISTREMENT DU PI QUI SERT D’INDICATEUR

PI - PLANIFICATION

© Chompe abliaatoires " 1. Inscrire la date réelle de la rencontre d’élaboration du Pl dans les champs « Date préparation plan » ET « Date début
plan » (méme date dans les 2 cases)

2. Inscrire « 4 » pour le nombre de révisions et la fréquence de 90 jours. Une révision doit étre faite maximum aux 90
ntensité soutien e consentement Ftablissement responsable Ou IS.
@multi-disciplinaire I| ~] T|Zr;wd Verbal ~] r| - T =] J_ i
Ouni-isciphnaire R ] 3. Appuyer sur « Enregistrer ».
* Date préparation plan Date début plan Date fin plan Motif fin
oz io0s (@ fozzioes (@ [ — | =] . L : - . o
; o N. B. Une fois enregistrée, la section « Etablissement responsable » sera automatiquement inscrite.
Intervenant pivot Téléphon Piéce jointe Remarque (2000 car.)
) [ Z
CEVISIONS Important de bien respecter la conformité du Pl indicateur.

Si un PID était auparavant le Pl indicateur et qu’un PII doit maintenant étre déposé au SIPAD de votre composante, alors le PlI
devient le nouveau Pl a enregistrer comme indicateur. Il n’est pas nécessaire de fermer le PID utilisé comme Pl indicateur; il
suffit simplement de mettre a jour les informations en inscrivant le Pl comme PI indicateur. Cela assurera automatiquement la
mise a jour. Par contre, si le Pll est déposé dans autre composante = Pl non-requis. Dans ce cas, la démarche de fermeture
doit étre effectuée, et les PID actifs doivent étre déposés conformément au scénario « Pll est déposé dans une autre composante
gue la mienne. Comment déposer les PID de ma composante ? »).

No révision Date début

Date prévue rév. Date réelle rév.

* Fréquence (jours)

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
Entrée en vigueur le 2023-01-26  Révision : 2025-04-10
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PARTICIPANTS (INTERVENANT PIVOT ET USAGER)

Seul I'enregistrement de I'intervenant pivot et 'usager est requis a titre de participant.

** Aucun autre participant ne doit étre créé a cet écran. L'information concernant les autres participants sera indiquée seulement dans le Pl en piéce jointe.

Cliquer sur « Participants » pour les inscrire.

* Date préparation plan Date début plan Date fin plan Motif fin
2022-10-04 5] [2022-1004  [E] | B [ ~]
Intervenant pivet Téléphone Pigce jointe  Remarque (2000 car.)

o (@ |

Intervenant pivot Usager

PARTICIPANT

* Champs obligatoires

4 9

Créer [§ PIIIGEY | Enregistrer

PARTICIPANT

* Champs obligatoires

10

Qupprimer

12

Fanction / Discipline

* Type / rile 5 Tél. 8 Fonction / Discipline
El(ervenanl pivot Zl OPre’sent | | |
Signature requise Onbsent
* Type / réle 11 Tél.
Origine participant |Usager EI OPrésenr
®unité adm. 3 7 [ signature requise Onbsent
I E Origine participant
Nom participant
@Inter\renanr 6
I =]
. 10. Appuyer sur « Créer ».
4. Appuyer sur « Créer ». 2l teh i
5 Choisi : dans | s 11. Choisir « Usager » dans le menu « Type / r6le ».
. Chaisir « Intervenant pivot » dans le menu « Type / réle ». 12. Appuyer sur « Enregistrer ».
6. Inscrire le nom de l'intervenant.
7. Silintervenant n’a qu’'une seule 'UA3, elle s’inscrira automatiquement. Sinon, choisir l'unité
administrative si elle ne s’est pas inscrite automatiguement.
8. Inscrire un numéro de téléphone et le poste du pivot

9. Appuyer sur « Enregistrer », celui en haut a droite.

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
Entrée en vigueur le 2023-01-26  Révision : 2025-04-10

Direction des programmes Déficiences (DPD)
Centre intégré de santé et de services sociaux de la Montérégie-Ouest

®@nutre

IL!sager
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INSERTION DES PI EN PIECE JOINTE SELON LE/LES SCENARIOS APPLICABLES

e Comment déposer le Pll dans ma composante PlI
déposé dans le SIPAD de ma composante.

+| PS]

Aller a I'écran PI-PLANIFICATION en cliquant sur Pl a gauche de I'écran

e Comment déposer les PID de ma composante, rédigés dans le formulaire. S’applique s’il n’y a pas de PIl ou que le Pll est

+| Profil et déficience

+ PI

PI - PLANIFICATION

Plan 1

Supprimer m Confirmer la planification et les objectifs

Type consentement

* Champs obligatoires Révision 0

Intensité soutien Etablissement responsable

®multi-disciplinaire [ [Accard Verbal [~] [ies serv rReapapPTATION DU SU B
Uni-disciplinaire

* Date préparation plan Date début plan Date fin plan Matif fin

[2022-1004 & [2022-10:04 & | B |

Intervenant pivot Téléphone mece jointe | Remarque (2000 car.) B

Allard, Cynthia ( i) 450-543-2134 (2987) Participants [

Planif. Synth. prép. Besoins/Habit. de vie Objectifs Synth. résult.

Piéce jointe

Participants

LISTE DES PIECES JOINTES AU DOSSIER

* Champs obligatoires

0 élément(s) Page: 1

|- I i n i n ‘ -
ne

Recherche infructueuse suivant les critéres spécifiés.

023 01-10

14 Supprim

Pamnunr Des]ardms Melissa

r Enreglstrer douvelle recherche | Retirer le filtre
16

Plan 1

Confirmer la planification et les objectifs

Planif PI / PSI 2023-07-25

PI - PLANIFICATION

* Champs obligatoires Révision 0

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
Entrée en vigueur le 2023-01-26  Révision : 2025-04-10

Direction des programmes Déficiences (DPD)
Centre intégré de santé et de services sociaux de la Montérégie-Ouest

13. Cliquer sur la boite [+] pour insérer le plan.

14. Cliguer sur « Créer ».

15. Cliquer sur « Parcourir... » et importer la piece jointe. Le document doit étre nommeé selon la
nomenclature prédéfinie au « Guide de classement des documents », veuillez-vous y référer.
16. Appuyer sur « Enregistrer ».

Une fois la piece jointe déposée et les écrans précédents complétés, il ne reste plus qu’a
confirmer les objectifs pour que le Pl soit bien inséré de maniere conforme.

17. Appuyer sur « Confirmer la planification et les objectifs ». Pour le systeme, les objectifs sont établis
pour 90 jours ou jusqu’au terme de la prochaine révision.
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e Pll est déposé dans une autre composante que la mienne. Comment déposer les PID de ma composante ?

IMPORTANT s’assurer
d’avoir bien suivi la
procédure de Pl non
requis (situation

administrative). PLANIFICATION »

Voir ce qui doit étre fait a I'écran PI, car Pl non requis

Rappel : aucune insertion de piéce jointe a I'écran « Pl —

+| Profil et déficience
PSI
| PI
Planif. Participants Synth. prép. Besoins/Habit. de vie Objectifs Piéce jointe Synth. résult.

LISTE DES PIECES JOINTES AU DOSSIER

0 élément(s)

= ig ig
I e Origine saisie Date origine

Recherche infructueuse suivant les critéres spécifiés.

Mode recherche

Planif PI / PSI I

Page : 1
[ a8 8

Nouvelle recherche | Retirer le filtre

..<hercher

A faire

Aller & I'écran « Evaluation et bilan » pour déposer les
rapports disciplinaires de votre composante seulement.

Liste des dossiers

Usager individu -
général

L Assignation

Important de suivre le bon scénario selon si le PID est fait
dans le formulaire ou dans le rapport disciplinaire

+| Evaluation et bilan I

+| Note évolution

+| Personne lien

IMPORTANT

Se référer au « Guide de classement des documents » pour la

nomenclature exacte de la piéce jointe

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...

Entrée en vigueur le 2023-01-26  Révision : 2025-04-10

Direction des programmes Déficiences (DPD)
Centre intégré de santé et de services sociaux de la Montérégie-Ouest
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composante ou non.

e Quoi faire si un PID de ma composante est inclus dans un rapport disciplinaire ? Etapes a suivre que le Pll soit dans ma

Rappel :aucune insertion de piéce jointe a I'écran « Pl —
PLANIFICATION »

Planif. Participants Synth. prép. Besoins/Habit. de vie Objectifs Piéce jointe Synth. résult.
LISTE DES PIECES JOINTES AU DOSSIER

Mode recherche
0 &lément(s)

Page : 1
igi Ornigine snisia iq <
I Origine saisie Date origine | Nom document Date insertion Inséré par
Recherche infructueuse suivant les critéres spécifiés.
Planif PI / PSI E I E

...<hercher

Nouvelle recherche | Retirer le filtre

Allez a I'écran « Evaluation et bilan » pour déposer le rapport
disciplinaire dans lequel est le PID est fait.

Liste des dossiers

Usager individu - IMPORTANT

général Se référer au « Guide de classement des documents » pour la nomenclature exacte de la
.| Assicoation piece jointe

+| Evaluation et bilan I

+| Note évolution

Personne lien

Ce qui doit étre fait a I'écran PI 2 Profil et déficience
+| PST

B |

A la section « PI-PLANIFICATION »

DATE

Exemple : PID dans le rapport ergo-20221004

Dans le Champ « Remarque » inscrire : PID dans le rapport DISCIPLINE-

PI - PLANIFICATION

* Champs obligatoires Plan1  Révision 0

lanification et les objectifs

PID dans le rapport DISCIPLINE-DATE
Etablissement responsable
|LEs sErv rEADAPTATION DU SU B

@Multi-dmciplmm

DUni-dusciDI-naire m
* Date préparation Motif fin
[2022-10-04 |

Intervenant pivot | Caractéres @ 35/2000

Remarque (2000 car.) E
Allard, Cynthia (i

mm |PID dans le rapport DISCIPLINE-

REVISION

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...

Entrée en vigueur le 2023-01-26  Révision : 2025-04-10
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REVISION DU PI INDICATEUR - ENREGISTRER LES RESULTATS DE LA REVISION (ETAPES 18 A 28)

PI - PLANIFICATION

* Champs obligatoires

+=1 Révision 0
20
Retirer confirmation du plan Enregistrer les résultats

Etablissement responsable

@I‘-‘lultl-disclpll naire I I.m:card Verbal II.ES SERV READAPTATION DU SU
Uni-disciplinaire

Intensité soutien Type consentement

* Date préparation plan Date début plan Date fin plan Motif fin

[2022-10-0a 2022-10-04 [ E |
Intervenant pivot Téléphone Piéce jointe Remarque (2000 car.) E
Allard, Cynthia ( i) 450-543-2134 (2987) PrT— |
REVISIONS
m Date début Date prévue réw. Date réelle rév.
plan 2022-10-04 2023-01-02 o 2023-01-07 :
1 2023-01-02 2023-04-02 ,”
4 N
2 2023-04-02 2023-07-01 e SIPAD insciit catte date
fin 2023-07-01 2023-09-29 o anrés I'enreaistrement
rd
‘,’
* Nombre * Fréquence (jours) e
-
F 90 ,1'
'I'
'f
AGENDA PROCHAINE REVISON
prfffar}ﬂz Date prévue Date réelle 18 Resp. doss. 19
révision 2023-01-02 [poz3-01-07  [& | | [verd, cynthia =]

PI - PLANIFICATION

* Champs obligatoires Révision 0

Retirer confirmation du plan | Créer nouveau plat | Générer nouv. version du plan | Supprimer

Enregistrer les résultats | Imprimer

Etablissement respensable

®multi-disciplinaire | |Accord verbal |LES SERV READAPTATION DU SU
OUn i-disciplinaire

Intensité soutien Type consentement

18. Inscrire la Date réelle de la rencontre du Pl avec l'usager (elle correspond a la date de
la piéce jointe déposée au point 29). Aucune date fictive n’est permise. La date de la
rencontre peut différer de la « Date prévue rév. » (Calculée par SIPAD). C’est pourquoi
la « Date réelle » peut étre différente de la « Date prévue rév. ».

19. Inscrire I'intervenant pivot actuel du dossier au champ « Resp. doss. » qu’il soit le méme
de la révision initiale ou pas.

20. Appuyer sur « Enregistrer les résultats »

21. Appuyer sur « Générer nouv. version du plan ».
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PI - PLANIFICATION

* Champs obligatoires
P g 22

Intensité soutien Type consentement Etablissement responsable
@Multi-disciplinaire [signature du Pi/PsI |Les sErv ReaparTATION DU SU ]
Uni-disciplinaire
* Date préparation plan Date début plan Date fin plan Matif fin
[2022-10-04 2022-10-04 [ & [
PI - PLANIFICATION
* Champs obligatoires Plan 1 Révision 0

Retirer confirmation du plan m Enregistrer les résultats

Intensité soutien Type consentement Etablissement responsable
®multi-disciplinaire | |Accord verbal |~ |  |LES SERV READAPTATION DU SU
OUHI disciplinaire
* Date préparation plan Date début plan Date fin plan Matif fin
2022-10-04 [2022-10-04 I [
Intervenant pivot Téléphone 23 Pigce jointe | Remarque (2000 car.) n

Allard, Cynthia ( i) 450-543-2134 (2987) Fp— [+ |

LISTE DES PIECES JOINTES AU DOSSIER

0 élément(s)

Recherche infructueuse suivant les critéres specifiés.

Planif. Participants Synth. prép. Besoins/Habit. de vie Objectifs Piéce jointe Synth. résult.

i 2023 01-10
Planif P1 / PSI 2023-07-25 I Parwunr Desjardlns Melissa

25 Supprimg Enreglstrer llouvelle recherche | Retirer le filtre

* Champs obligatoires
Page: 1

el Origine saisie Date origine | Nom document Inséré par
onqine

22.

23.

24,

25.
26.

27.

Appuyer sur « Enregistrer ».

Mise a jour des « Participants » si changement, vous référez a la section Changement

d'intervenant pivot.

Cliquer sur la boite [+] pour insérer la révision. (Vous allez voir a I'écran I'image suivante)

Cliquer sur « Créer ».

Cliquer sur « Parcourir... » et importer la piéce jointe. Le document doit &tre nommé selon
la nomenclature prédéfinie au « Guide de classement des documents », veuillez-vous y

référer.

Appuyer sur « Enregistrer ».

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
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Une fois la piece jointe déposée, retourner dans l'onglet « Planif. ».

Participants Synth. prép. Besoins/Habit. de vie Objectifs Piéce jointe Synth. résult.

Il ne reste plus qu’a confirmer les objectifs pour que la révision soit bien inscrite de maniere conforme et statuée et que le rapport Cognos Bilan PI soit conforme.

PI - PLANIFICATION

* Champs obligatoires 28 plan 1 Bl Révision 1

Supprimer | Enregistrer | Confirmer la planification et les objectifs

Intensité soutien Type consentement Etablissement responsable
@ multi-disciplinaire | Accerd verbal [Ces serv reaDAPTATION DU SU B
Uni-disciplinaire m
* Date préparation plan Date début plan Date fin plan Motif fin 28. Appuyer sur « Confirmer la planification et les objectifs ».
[2022-10-04  [E 2022-10-04 & ] I
Intervenant pivot Téléphone Pigce jointe Remargue (2000 car.) E
Allard, Cynthia ( i) 450-543-2134 (2987) .. i~ I
, ***Compléter les autres révisions si nécessaires avec les mémes étapes précédentes.
REVISIONS
plan 2022-10-04 2023-01-02 2023-01-07
1 2023-01-07 2023-04-07
2 2023-04-07 2023-07-06
fin 2023-07-06 2023-10-04
* Nombre * Fréequence (jours)

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
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FERMETURE DU PLAN (ETAPES 29 A 31)

PI - PLANIFICATION
* Champs obligatoires Plan 1 Révision 3
Créer nouveau plan BT ARI TR R-Elill Supprimer
Enregistrer les résultats | Imprimer
Intensité soutien Type consentement Etablissement responsable
%L“:Jf;;’:;'.ﬁi';:?:‘* | ~ 1 JAccord Verbal L] _[LES SERV READAPTATION DU SU 29. Inscrire la « Date fin plan », qui représente la date de la derniére révision faite. Si le dossier
e | e . 2|9 - 30 est a fermer, avant les dates réelles de révision inscrites, alors prendre la date de fermeture
* Date préparation plan ate début plan ate fin plan atif fin . .
[2022-10-04 2022-10-04 [z023-07-20  [E |P1/ PSI terming dl’f der_nler programr_ne_ Service.
A e 30. Sélectionner le « Motif fin » du plan.
Intervenant pivot Teléphone Piece jointe  Remargue (2000 car.) 1 A
e e e e : : 31. Appuyer sur « Enregistrer les résultats ».
REVISIONS
— — — = *+ \/ous devez vous assurer que le bouton « Créer nouveau plan » soit visible. Si tel n’est pas le
2 2023-04-06 2023-07-05 20230526 cas, vous devez cliquer sur le bouton « Confirmer la planification et les objectifs » et apres le
fin 2023-05-26 2023-08-24 2023-07-20 bouton « Créer nouveau plan » apparaitra.
* Nombre * Fréquence (jours)
F IQU

PI NON REQUIS DEVIENT Pl REQUIS- ETAPES A SUIVRE

En cours de suivi, un PI qui était non requis devient requis, pour raison clinique ou administrative.
Ex. : la situation de I'usager change (processus clinique) ou changement d’intervenant Pivot (administratif).

PI - NON REQUIS

2 1. Décocher la case « Pl non requis ».
1 . . B’
Raison PI non requis 2. Enlever la raison dans le menu déroulant.
LI 1 non requis 3 3. Appuyer sur « Enregistrer ».

: ;

Raison Pl non requis
Pl non reguis Iﬂ.(tlf dans ME L

Guide Entrée de données SIPAD pour le PII-PID SIPAD et unité de mesures (HPS-HAP) | Intranet du CISSS de la...
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COMMENT CONSULTER LES PI DEPOSES AU DOSSIER DE L’USAGER

Une fois la section « Pl non requis » remplie, la partie du bas ou sont les précédents PII/PID se masque (s'il y avait eu préalablement une ou des saisies de PlI-PID). Rappel des étapes pour
consulter les précédents PII-PID déposés au dossier SIPAD :

‘ 5 Usager individu -
A gauche de l'ecran sous EEFRSTFHN

7] 10enure pnysique

+| Info santé
*| Mesures progression

Cliquer sur « Pieces jointes »

+| Milieu de vie

= 2
+| Piéces jointes |

LISTE DES PIECES JOINTES AU DOSSIER

Mode recherche
. 53 élément(s) E@Page:_l_-2-§-ﬂ-§-§@
Trier par la colonne

Séq.

« Orlglne saisie »’ Ia majOI’Ite it ¥ Origine saisie Date origine | Nom document Date insertion Inséré par
des Pl vont se retrouver sous 5 5
. 1002946896 planif P1 / PSI 2023-11-03 | S39L-PID_FUVSIO DMZIZVAU- 2023-11-03 Desjardins, Melissa
Planif PI/PSI = 20231101.pdf
1002977086 Planif PI / PSI RS | pemeae il 2024-03-06 Desjardins, Melissa
1002977086 B
1003049199 planif P1 / PSI 2023-01-30 | AS301:HD PUYSIO DMZIZVAY- 2025-01-30 Desjardins, Melissa
02001 2/.pat

Toutefois, en fonction de la situation, il est aussi possible que des Pl se retrouvent dans la section Evaluation/Bilan (EX. : les PID dans les rapports
des professionnels, les PID lorsqu’il y a un Pll dans une autre composante, les Pl de I'externe (scolaire, PSI, service spécifique, etc.), les OCCI)
LISTE DES PIECES JOINTES AU DOSSIER

Mode recherche
53 élément(s) [<)[«] page:1-2-3-4-5-6 [2]>1]

v QOrigine saisie Date origine Nom document Date insertion Inséré par

17087-PI SCOLAIRE-
20231116.pdf
17087-PI SCOLAIRE-
20240517.pdf

Evaluation Bilan 2023-11-16

2024-05-24 Desjardins, Melissa

10023734210 Evaluation Bilan 2024-05-17 2024-05-24 Desjardins, Melissa
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CHANGEMENT D'INTERVENANT PIVOT (Ecran PI-Planification Participants versus Ecran Assignation)

LISTE DES INVITES / PARTICIPANTS
2 éléement(s) Page : 1
I Y e ey P e ORI | Lors d'une révision, le nouvel intervenant pivot qui effectue la révision
BEAURIVAGE 1. Sélectionner la ligne de l'intervenant pivot précédent.
Usag o 14 . .
— ELVELINE o 2. Cliquer sur « Supprimer »
. P o Educatiol R - . Z ; ) 2 . N
[atatemenant drGy m e R e e e a 3. Cliquer sur « Créer » (voir la capture d’écran, étapes 4 a 9)
1 MNouvelle recherche
*Important : un nouvel intervenant PIVOT doit étre identifié dans les meilleurs délais a I'écran
« Assignation » et non pas seulement a la révision du PI.
PARTICIPANT]
* Champs obligatoires 3 2

OUVERTURE D’UN NOUVEAU PI

Il se peut que la situation de I'usager change en cours de service et si tel est le cas et que selon le jugement clinique, un nouveau PI doit étre ouvert. Voici de qui doit étre fait :

e Fermer le Pl actuel et
e Créer un nouveau PIl. La séquence passera par exemple de : « Plan 1 Révision 3 » a « Plan 2 Révision 0 ».

Le méme processus est applicable si le I'on ferme le Pl aprés 1 an. Un nouveau Pl devra étre créer et la séquence changera également.

Pour plus d’informations concernant I'utilisation du formulaire, veuillez-vous référer au Guide d’accompagnement au formulaire PID_PII de la DPD?® et concernant le processus de plan
d’intervention, se référer a son soutien clinique.

3 https://intranet.cisssmo.rtss.qc.ca/fr/publications-et-documents/qui-10242-guide-accompagnement-formulaire-plan-intervention-disciplinaire-interdisciplinaire-pid-pii/telechargement/-
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COMMENT GENERER LE RAPPORT PI-PSI (SUIVI DE CONFORMITE)

Pour générer un rapport sur les PI/PSI en cours, veuillez-vous rendre a I'écran Rapport PI-PSI de la section Rapports du SIPAD.

Rapports

] Rapport HPS CRITERE DE RECHERCHE - PI-PSI

,, Liste HPS saisie

I—mm_l PI-PSI Intervenant pivot Unité administrative 3 Intervenant discipline
*| Rapport PI-PSI l I E I E I E

,, Liste d’attente ler
service

P — A noter que le champ intervenant pivot Le champ intervenant discipline donnera comme résultat tous les intervenants.
~ usagers donnera seulement comme résultat le retrouver le portrait global de la liste des PI-PSI en cours. SIPAD.

Liste des usagers 5. . , .
*) individus nom de l'intervenant assigné pivot au

Liste des usagers
| +| collectifs /
partenaires

Pour I'analyse d'un rapport, veuillez-vous référer au guide complet SIPAD.

Temps restant: 00:19:59

SIPAD INFO101 - Liste des dossiers

ERREUR DE SAISIE AU SIPAD (REQUETE OCTOPUS)

Puisqu’une correction nécessite a I'équipe SIPAD de devoir supprimer toutes les entrées faites depuis I'erreur, vous devez nous en informer le plus rapidement possible.

Exemples :
o Le dossier est maintenant & la révision 3 et une erreur doit étre corrigée a la ¢ Un Pl estdépose en piece jointe et quelques jours plus tard, par exemple, vous
révision 1, I'équipe SIPAD devra supprimer la révision 3, la révision 2, corriger avez une nouvelle version du plan corrige/modifie. Vous devez aviser I'equipe
Ierreur & la révision 1 et remettre les informations des révisions 2 et 3. SIPAD des la nouvelle version déposée, car nous ne voulons aucune version

en double.

Rappel pour la requéte Octopus :
e Choisir le service « SIPAD »
e Choisir le type « Modification — Ajout/Modification/Retrait »

Ainsi, on s’assure que le dossier SIPAD représente la réalité.

ANNEXES

Annexe | Aide-mémoire saisie Sipad des PII-PID a la DPD
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