
Paramètres - Général

Choisissez un thème. Les exemples de ce document 

sont sous le thème Foncé.

Décocher si vous ne souhaitez pas que l’application 

s’ouvre au démarrage de votre ordinateur.

Décocher si vous souhaitez que l’application ferme 

lorsque vous fermez la fenêtre de l’application.

Plusieurs types de langue française disponibles. Selon la 

langue choisie, les termes dans Teams pourraient varier. 

(ex: conversation=clavardage)



Paramètres - Confidentialité

Choisissez qui peut vous 

déranger (notifications) lorsque votre 

statut est défini sur Ne pas déranger.

Le statut Ne pas déranger s’active 

automatiquement vous êtes en 

présentation (partage d’écran).



Paramètres - Notifications

Teams notifie de 3 façons :

 Flux (Activité)

 Bannière (dans le coin de l’écran)

 Caractère gras (équipes & canaux)

Quelques trucs pour ne rien manquer sur Teams :

 Prenez l’habitude de prendre des «nouvelles» de vos équipes et
canaux. Lorsqu’il y a du nouveau dans un canal, ce dernier sera en
caractère gras

 @mentionnez vos collègues pour avoir leur attention et une
réponse

 @mentionnez une équipe ou un canal seulement si nécessaire

 @mentionnez les nouveaux membres de vos équipes et invitez-les
à organiser leurs notifications

Les activités des équipes & canaux ne génèrent pas de 

notifications en flux et bannière, SAUF s’il y a @mention par 

un membre, ou que votre équipe a été @mentionnée.



Paramètres - Périphériques
Ces paramètres de périphériques sont uniquement 

disponibles sur l’application de bureau Teams. Si vous 

utilisez Teams web, vous aurez accès à ces paramètres 

directement sur la fenêtre de réunion.

Réduit les bruits ambiants autour de vous. La 

suppression est automatique par défaut.

Caméra

Audio



Paramètres - Appels

Pour configurer votre boîte 

de messagerie Teams. 

Personnalisez votre 

message vocal et vos 

sonneries

Les messages reçus et appels 

manqués s’afficheront dans 

votre onglet Appels de Teams


