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Par défaut Contraste élevé

Application
Pour redémarrer, diquez avec le bouton droit sur I'icne Teams dans la barre des taches, puis
sélectionnez quitter. Rouvrez ensuite Teams.

Démarrer automatiquement I'application
[[] Ouvrir I'application en arriére-plan

Lors de la fermeture, maintenir 'application exécutée

— Désactiver I'accélération matérielle du GPU (nécessite le redémarrage de

—  Teams)
Enregistrez Teams comme application de clavardage pour Office
(redémarrage des applications Office requis)

— Activer |a journalisation pour les diagnostics des réunions (nécessite le
redémarrage des Teams)

Langue
Redémarrez pour appliquer les paramétres de langue.
Langue de I'application

Frangais (Canada)

La langue du davier remplace les raccourdis clavier.

English (United States)

M Activor la warificatinn nrthanranhiona

Choisissez un théme. Les exemples de ce document
sont sous le theme Fonceé.

Décocher si vous ne souhaitez pas que I’application
s’ouvre au démarrage de votre ordinateur.

Décocher si vous souhaitez que I’application ferme
lorsque vous fermez la fenétre de I'application.

Plusieurs types de langue francaise disponibles. Selon la
langue choisie, les termes dans Teams pourraient varier.
(ex: conversation=clavardage)
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%ﬂo Choisissez qui peut vous
a Général Ne pas déranger déranger (notifications) lorsque votre
(] Confidentialité statut est défini sur Ne pas déranger.

£ Comptes et organisations
Vous pouvez toujours recevoir les notifications de contacts disposant d'un
accés priontaire lorsque votre statut est défini sur Ne pas déranger.

+ Ajouter un compte personnel
[\ Motifications z .
[ Envegstre - Le statut Ne pas déranger s’active
[— £9 Périphériques Gérer I'accés prioritaire automatiquement vous étes en

1] G e présentation (partage d’écran).
Contacts bloqués

Raccourcis clavier L Légendes et transt:n'ptil:lns
Les contacts bloqués ne pourront pas vous appeler ou consulter votre

Appels présence.

A propos de
Vérifiez les mises a jour

Télécharger Fappl mobile [C] Bloquer les appels sans identification de I'appelant © Disponible

Se déconnecter Modifier les contacts bloqués Occupe

@:ﬂl - X Ne pas déranger

Confirmations de lecture © De retour bientét

aramétres

Indiquez & vos contacts que vous avez lu leurs messages et recevez une © Apparaitre absent
confirmation de lecture des vitres.

© Apparaitre hors ligne
Raccourcis clavier E 5
nquétes -
A propos de
Participez aux enquétes de Microsoft Teams.

Vérifiez les mises a jour

Télécharger I'appli mobile

Centre intégré de santé et de services sociaux
de la Montérégie-Ouest
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B e Teams notifie de 3 facons : °
[] Confidentialité Coumers concermant e actt &5 manqueesi| 10U les jours = Flux (ACtIVIté) d '

I_:,_I Notifications . x . y 7
=< Banniére (dans le coin de I'écran)
Apparence et son N s -
& Autorisstons = < Caractere gras (équipes & canaux)

Afficher I'apercu des messages

= Comptes et organisations
. (2 Périphériques
+ Ajouter un compte personnel :

[] Enregistré [Ed) Légendes et transcriptions
Faire jouer le son pour les appels entrants et les -

notifications

§53 Paramétres 2, Appels

Quelques trucs pour ne rien manquer sur Teams :

< Prenez I'habitude de prendre des «nouvelles» de vos équipes et
vité et de bureau pour canaux. Lorsqu’il y a du nouveau dans un canal, ce dernier sera en
Mentions et réponses Personnalisé CaraCtére graS

Nouveaux messages, Mentions personnelles et Choisissez les types de

noweles réacions et | répomses 3vos MeSgeS  poucanons que vodez <% @mentionnez vos collegues pour avoir leur attention et une
toutes les mentions recev_l?ir etde quelle ré p O n S e

< @mentionnez une équipe ou un canal seulement si nécessaire

< @mentionnez les nouveaux membres de vos équipes et invitez-les
a organiser leurs notifications

Zoom

Raccourcis clavier
A propos de
Vérifiez les mises a jour

Télécharger I'appli mobile

Se déconnecter

£2} Paramétres

Les activités des équipes & canaux ne génerent pas de

Raccourcis clavier

A propos de

notifications en flux et banniere, SAUE s’il y a @mention par
un membre, ou que votre équipe a été @mentionnée.

Clavardage

Vérifiez les mises a jour

@mentions Uniguement dans le flux

Télécharger I'appli mobile

Réponses Désactivé

O S - Mentions J'aime et réactions Uniquement dans le flux
Centre intégré de santé et de services sociaux

de la Montérégie-Ouest
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t Ajouter un compte personnel

Enregistré

Paramétres
Zoom

Raccourcis clavier
A propos de
Vérifiez les mises a jour

Télécharger I'appli mobile

Se déconnecter
2% Paramétres

Raccourcis clavier
A propos de
Vérifiez les mises a jour

Télécharger I'appli mobile

Parametres - Périphériques

[¥] Confidentialité

[\ Notifications

B4 Autorisations
[E£) Légendes et transcriptions

& Appels

Centre intégré de santé et de services sociaux

de la Montérégie-Ouest

Périphériques audio

Realtek(R) Audio

Haut-parleur

Casque (Realtek(R) Audio)

Micro

Microphone externe (Realtek(R) Audio)

(2} Passer un appel d'essai

Suppression du bruit (7)

Choisissez Faible si vous voulez que les autres entendent la
musigque.

Automatique (par défaut)

Sonnerie secondaire

Aucun

Caméra

HP HD Camera

Ces parametres de périphériques sont uniquement
disponibles sur I'application de bureau Teams. Si vous
utilisez Teams web, vous aurez acces a ces parametres
directement sur la fenétre de réunion.

S B % &

Réduit les bruits ambiants autour de vous. La
suppression est automatique par défaut.
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i Paramétres ) Légendes et transcriptions

& Appels

Raccourcis clavier
A propos de
Vérifiez les mises a jour

Télécharger I'appli mobile

Se déconnecter

Paramétres

Raccourcis clavier

A propos de

Vérifiez les mises a jour

Télécharger I'appli mobile

Centre intégré de santé et de services sociaux
de la Montérégie-Ouest

Régles de répondeur automatique

Choisissez le mode de traitement de vos appels entrants.

@ Sonnerie d'appel O Transférer mes appels

Si sans réponse Messagerie vocale

Laiszer sonner pendant ce nombre de secondes avan
t de redinger I'appel

20 secondes (par défaut)

Messagerie vocale
Les messages vocaux s'afficheront dans I'application d"appel avec la lecture

audio et la transcription.

Configurer la messagerie vocale

Sonneries

Choisissez une sonnerie pour les appels entrants

Appels pour vous  Rebond

Accessibilité
Activer pour utiliser du texte pour communiquer via la ligne de téléphone
TTY. Pour que cela fonctionne comrectement, assurez-vous de connecter un
pénphénque TTY.

[] Activer le mode TTY

Pour configurer votre boite
de messagerie Teams.

Personnalisez votre
message vocal et vos
sonneries

MNumérotation rapide
[2] Contacts

Historique

Les messages recus et appels
manqueés s’afficheront dans
votre onglet Appels de Teams

[=] Messagerie vocale




