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 NOTE D’INFORMATION 

Contexte et enjeux 
Cette section doit permettre au lecteur de comprendre immédiatement, en un coup d’œil (2-3 phrases), l’objet de la note. 

Analyse et actions réalisées 
Ici, l'objectif est de fournir des données objectives, vérifiées et fiables permettant de comprendre le sujet en profondeur. C’est une synthèse qui permet de rapporter les éléments clés.
Prochaines étapes 
Cette section sert à rappeler les éléments clés de la note et décrit les actions à entreprendre.
Stratégie de communication et messages clés 
Cette section est rédigée en collaboration ou en tout par l’équipe des relations publiques. Elle est essentielle pour la communication externe et interne. Elle doit être rédigée dans un objectif d’assurer la cohérence dans l’espace public et les médias. 
· Quel message doit être véhiculé auprès du public et des parties prenantes ?
· S’assurer que le message est clair et percutant
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