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	FORMULAIRE ADMINISTRATIF
Titre du formulaire

	
	




Formulaire administratif – Inscrire le titre du formulaire

	xxx


Début du texteCONSIGNES D’UTILISATION (supprimer l’encadré)
Note au rédacteur :
· [bookmark: _Hlk219117478]La définition retrouvée au CDR-10000 Cadre de référence sur la gestion des documents d’encadrement administratifs se lit comme suit :
« [Le] formulaire est utilisé à des fins administratives en soutien aux processus, par exemple la gestion des ressources, le suivi de statistiques, le suivi administratif, etc. Il peut être consigné au dossier de l’employé. Un formulaire administratif ne peut pas être consigné au dossier de l’usager. […] »

· Pour les abréviations et acronymes : lors de la première mention dans le texte, il est obligatoire d’écrire le terme au long, suivi de l’abréviation entre parenthèses. Par la suite, l’acronyme peut être utilisé dans le reste du document.

· Le formulaire administratif est mis à jour au besoin ou minimalement, tous les cinq (5) ans.

	Direction émettrice :
	Choisissez un élément	Choisissez un élément :
	AAAA-MM-JJ
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