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DESTINATAIRES : Aux médecins de l’hôpital du Suroit et du centre multiservices de santé et 
de services sociaux de Vaudreuil utilisant le système de dictée centrale 

EXPÉDITEUR : Marie-Josée Lalonde, cheffe de service des archives du pôle 1 
  
DATE : Le 8 juillet 2025 

OBJET : Ajout d’un niveau de priorité moyen 

NOUVEAUTÉ 
Veuillez noter qu’à compter du 10 juillet 2025, les médecins utilisant la dictée centrale auront 
maintenant accès au niveau de priorité « moyen » applicable à un délai de transcription souhaité 
de 10 jours ouvrables ou moins alors qu’auparavant, seules les options suivantes étaient 
disponibles : 
 

• Élevé pour une transcription ≤ 24 heures • Bas pour toutes les autres transcriptions 
 
L’introduction d’un niveau de priorité « moyen » vise à offrir davantage de flexibilité aux 
médecins utilisant la dictée centrale et à assurer une gestion plus efficace des dictées en 
attente. 
 
COMMENT UTILISER 
Après la dictée, il suffit de cliquer sur la touche Astérisque (*) et de choisir la priorité souhaitée :  

• Pour un délai de transcription « bas », faites le « 0 » 

• Pour un délai de transcription « moyen », soit ≤ 10 jours ouvrables, faites le « 1 » 

• Pour un délai de transcription « élevé » soit ≤ 24 heures ouvrables, faites le « 2 » 
 
Si aucun niveau de priorité n’est choisi, par défaut, la dictée aura une priorité de niveau « bas ». 
 

Priorité élevée  • Référence urgente à laquelle la transcription doit être jointe  

• Transcription requise pour intervention prévue ≤ 5 jours 

• Usager référé à l’urgence 

• Usager transféré dans un autre établissement 

 •  Priorité moyenne • Usager ayant un suivi rapproché avec son md de famille 

• Usager ayant un rendez-vous de suivi ≤ 1 mois 

 
Voici les fonctionnalités du clavier en mode enregistrement mises à jour : 

  
Vous pouvez contacter le service des archives médicales pour toute question en lien avec cette 
communication. 

 

 
MJL 


