Centre intégré
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DESTINATAIRES :  Tous les employés, gestionnaires et médecins

EXPEDITEUR : Nancy Beauchemin, directrice adjointe de la logistique
Amélie Senez, chef de service des achats, DL
Fayez Aidibe, chef de service du génie biomédical (GBM), DL
Roxane Créte, directrice adjointe des ressources financieres
Sébastien Desrosiers, adjoint au directeur des services techniques

intérimaire
DATE : Le 3 novembre 2021
OBJET : Déploiement du nouveau guichet d’accés pour les requétes

d’équipement médical, non médical et mobilier — Révision

La Direction de la logistique, en étroite collaboration avec la Direction des ressources
financiéres et la Direction des services techniques, procédait au déploiement de la plateforme
Octopus pour les requétes d’équipement médical, non médical ou mobilier.

Depuis le 25 octobre dernier, vous pouvez soumettre vos requétes d’équipement médical, non
médical et mobilier via le systeme Octopus (service Achats) et en faire le suivi en temps réel,
jusqu’a la livraison. Les requétes en cours y sont déja transférées et affichent le suivi des
étapes franchies.

Le nouveau processus s’applique pour les sources de financement suivantes :

Le remplacement planifié d’équipement (PCEM, PCENMM);

Le remplacement imprévu d’équipement;

Les ajouts de plus de 1000 $ financé par le budget d’exploitation ;

L’ajout financé par une source alternative;

L’acquisition financée par une fondation ou un organisme communautaire partenaire.

agpLODE

Les exceptions a ce processus sont :

e Les ajouts de moins de 1000 $ et les requétes AVD-AVQ-SAD, qui continuent d’étre
traités via GRM;

o Les projets avec ajouts d’équipement, qui sont traités par I'équipe Teams en charge
du projet.

Un outil administratif a été créé afin de vous aider a compléter le formulaire de requéte
d’équipement dans Octopus. Cliguez ici pour y accéder dans l'intranet.

Nous espérons que ce nouveau guichet daccés facilitera le processus d’achats
d’équipements et de mobilier, tout en diminuant la charge de travail pour les requérants et en
assurant une visibilité de 'avancement de chaque requéte.

N’hésitez pas a communiquer avec les soussignés pour plus d’'information.

NB, AS, FA, RC, SD


https://intranet.cisssmo.rtss.qc.ca/fr/publications-et-documents/instructions-comment-completer-le-formulaire-requete-equipement-octopus

