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But de la présentation

‘Savoir ce que

les
. A applications
Connaitre les de Microsoft
outils Office
disponibles peuvent faire
pour gagner pour toi
o beaucoup de

Avoir des trucs temps

pour mieux

organiser le

travail clinique
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Plan

Courriel
Volet professionnel

Courriel
Volet collaboratif

Calendrier
Volet professionnel

Calendrier
Volet collaboratif

w

Gestion et acces de
documents
OneDrive

Organisation
professionnelle
* Todo

¢ One note
* Planner

Projets d’équipes

« Sharepoint
* One note

* Planner

* Forms

CISSS de la Montérégie-Ouest

Québec
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pplications

Paurqus s |

Veaprimie pRinmn

*aAvaAean s

Outlook O Rechercher

Tout commence par les 9 petits points!

Les applications M365 sont disponibles en haut a gauche de votre courriel

Québec
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Courriel

Volet professionnel
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Paurque wotre

humanité
VRERF TS Esnamat

Courriel

Truc d'affichage -

1. Volet conversation ou courriel :

2. Affichage a droite de la boite courriel :
« Todo

e One note

3. Epingler les courriels importants afin qu'ils restent en
haut

Contre intégre
e

e services

T Mantirepis Guest
Québec e

o | a e |

Comité transport

Liens utiles _

“Québec 25

Personnaliser - Support Microsoft

Modifier la facon dont la messagerie électronique est affichée
dans Outlook - Support Microsoft



https://support.microsoft.com/fr-fr/office/personnaliser-dba4d238-f29f-4800-b0cb-504359469d9d
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/modifier-la-fa%C3%A7on-dont-la-messagerie-%C3%A9lectronique-est-affich%C3%A9e-dans-outlook-57fe0cd8-e90b-4b1b-91e4-a0ba658c0042
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Courriel

> @ utlookofficecom + (@)

Dicter vos courriels X Nowesumesss. B
** Disponible sur I'application mobile seulement 5
Cc/Cci:

Ajouter un objet

Parfait pour

Répondre a des courriels ou débuter la rédaction de notes
lorsqu'on est en déplacement. ‘

N . 9 @

Marche a suivre : |
z U

1. Débuter nouveau message ¢ B or @B ® ¢ | —

2. Cliquer sur le micro du clavier du cellulaire 1 8 el L W e
(fonctionnalité a programmer) QWERTYU 1 OFP

3. Débuter I'enregistrement ASDFGHUJK.L
€4 Z XCVBNMGUGE

Liens utiles : s © QS
Dicter vos e-mails dans Outlook Mobile - Support Microsoft D e
Lecture des e-mails a voix haute - Support Microsoft = O i

LT Québec
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https://support.microsoft.com/fr-fr/office/dicter-vos-e-mails-dans-outlook-mobile-fe39a8bc-ea2b-45b9-83cc-e71b8e8c7d93
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/lecture-des-e-mails-%C3%A0-voix-haute-6ed44879-4f4d-4be5-82cf-a98438dc30aa
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Paurque wotre

humanité
WREpriTS pasnaTT

Courriel

Créer des modeles de courriels

Parfait pour
Eviter de rédiger des courriels réguliers a répétition

Marche a suivre :

Dans la barre des options de courriel cliquer sur ...
Mes modeles

Créer un nouveau modele

Inscrire le champ de texte désiré

Enregistrer

o ok wDdE

Prét a étre utilisé!

Liens utiles :

Créer un modele de message électronique - Support Microsoft

Compléments

olo Polls

e

DocuSign eSignature

Ls Mes modéles

Insérer
= !mages
Emoji

f Tableau

<

[‘; Mes modeles

Je répondrai plus tard

possibie

Je suis en retard

On dine?

@ Modéle _

Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/cr%C3%A9er-un-mod%C3%A8le-de-message-%C3%A9lectronique-43ec7142-4dd0-4351-8727-bd0977b6b2d1

©

CISSS de la Montérégie-Ouest

Pourqus wotra

humanité
g me. pnemant

Courriel

Fonction CCI

Copie conforme invisible

Parfait pour

Un envoi groupé a des familles qui
assure la confidentialité des
destinataires du courriel

Marche a suivre :
1. Créer nouveau courriel
2. Cliquer sur cci bout de la barre du destinaires

3. Inscrire les courriels dans la barre Cci qui s'est
affichée sous celle du Cc

A
Cc
Centre intégré
de santé
e Reanbiregie duast
2 - § -+ |
QLIEbEC E3ED
A
Ce
i < —
Centre intégré
de santé
e Ta Momtérégre st
Québec ram
. [+
Québeca
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humanité
VRERF TS Esnamat

Courriel

Planifier un envoi

Parfait pour
Rédiger un courriel en avance et planifier I'envoi

Marche a suivre :

Créer un nouveau courriel

Rédiger votre message

Cliguer sur la fleche du bouton envoyer
Planifier un envoi

Cliquer sur heure personnalisée

Cibler le moment désiré

Cliquer envoyer

N O O b~ 0DdhRE

Le message s'enregistre dans vos brounlons et se transmettra
automatiquement au moment désiré !

Liens utiles :

Planifier I'envoi de Outlook sur le web - Support Microsoft

Retarder ou planifier I'envoi de courriers électroniques - Support Microsoft

Centre intégré

de santé

et de services sociaux
de la llonu-riglrom

Québec r e

Planifier I'envoi

Demain matin

Dimanche matin

¢’ Heure personnalisée

Mer 08:00

Dim 08:00

Annuler

© Cynthia Lavoie (CISSSMO16

Centre intégré

de santé

et de services sociaux
de la Montérégie-Ouest

Québec rara

@ w o)
Définir une date et une heure X p—
personnalisées
2023 mai B | 2023-05-10
$: 30 ©®  08:00
10‘ 12 4
6 7 18 19 2 2
2 2 24 25 26 27 28
Annuler

qr e TOrY-UY

£a
£

Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/planifier-l-envoi-de-outlook-sur-le-web-ec6bf1df-f9ac-4e38-903e-33f623d332b1
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/retarder-ou-planifier-l-envoi-de-courriers-%C3%A9lectroniques-026af69f-c287-490a-a72f-6c65793744ba
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Courriel

Courriel chiffré

** nécessite une certaine aisance technologique de l'usager

Parfait pour

Respecter la confidentialité des documents directement dans

le courriel

Marche a suivre :

1. Rediger le courriel

2. Cliquer sur ... barre des options
3. Chiffrer

4. Envoyer

Liens utiles :
Chiffrement Outlook

Chiffrement Outlook (sharepoint.com)

Paurque wotre

humanité
VRERF TS Esnamat

Il existe quatre (4) méthodes de chiffrement :

* Chiffrer : Protege le courriel ainsi que les pieces jointes. Il est possible d‘envoyer ce type de courriel a I'externe, par exemple a
une adresse Gmail ou Hotmail;

* Ne pas transférer : En plus de protéger le courriel et les piéces jointes, les destinataires peuvent lire le message, mais ils ne
peuvent pas transférer, imprimer ou copier son contenu. Il est possible d’envoyer ce type de courriel a I'externe, par exemple a
une adresse Gmail ou Hotmail;

¢ Confidentiel : En plus de protéger le courriel et les pieces jointes, les destinataires ne peuvent qu'ouvrir, lire le contenu et

répondre au courriel. || n'est pas possible d'envoyer ce type de courriel a I'externe, par exemple a une adresse Gmail ou Hotmail.

Le destinataire ne pourra pas lire le message;

Hautement confidentiel : En plus de protéger le courriel et les piéces jointes, les destinataires ne peuvent qu‘ouvrir et lire le

contenu du courriel. |l n'est pas possible d'envoyer ce type de courriel a I'externe, par exemple a une adresse Gmail ou Hotmail.

Le destinataire ne pourra pas lire le message.

-pmm

> Envoyer Joindre ~ [¥ Niveau de confidentialité ~ [i] Abandonner *+* *
Enregistrer comme brouillon
A
nsérer la signature
Afficher le champ De
Cc \
Chiffrer Chiffrer >

Ajouter un objet .
Ne pas transférer Définir Iimportance

Afficher les options des messages.
Passer en mode Texte brut

Veérifier les problémes d'accessibilité

B Envoyer : Joindre ¥ § Niveau de confidentialité ~ ': Abandonner - ‘

a Chiffrer : Ce message est chiffré. Les destinataires ne peuvent pas supprimer le chiffrement 1 | ‘

Cc

Ajouter un objet

Québec
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GG


https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/ChiffrementOutlook.aspx
https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/ChiffrementOutlook.aspx
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Courriel

Meilleures pratiques de gestion de courriels

Un bon classement la clé d'économie de temps!!

Midi-Conférence en 2019
o Classement des courriels
o Etablir des régles

Lien pour écouter :
Gestion des courriels : guelles sont les meilleures pratigues

La
gestion
des
courriels

Québec


https://vimeo.com/368610227
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Courriel

Volet collaboratif

Québec s



CISSS de la Montérégie-Ouest » —

qus wotrn

I O
Courriel 209

Groupe conversation TEAMS

“onversation - Nom du groupe :
.
| |
a r al p O u r | | :rzmg‘EES A Entrez un nom, une adresse e-maill ou une bahse

Ouvrir TEAMs

Aller dans conversation

Cliquer sur le logo papier

Cliguer sur la fleche au bout de la ligne
Inscrire le nom du groupe

Inscrire les participants

Epingler la conversation afin qu'elle
reste toujours dans le haut

* Ne plus avoir a passer par une demande
OCTOPUS pour chaque modification de
groupe courriel

* Regrouper les echanges dans une vue de
conversation

- Faciliter le suivi des échanges au lieu de
chercher dans nos courriels

NOoOORAWDNME

Québec s
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Paurque wotre

humanité
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Courriel

Sondage par courriel

Parfait pour :

Sonder rapidement I'équipe sans avoir a
compiler manuellement les réponses!

Marche a suivre :
Nouveau message

Ajouter destinataires

Cliquer sur ...

Cliquer sur polls

Inscrire la question et les choix de réponses
Cliguer sur ajouter dans courriel

Cliguer sur afficher les résultats

NoubkbwnhE

Liens utiles :

Sondages dans un courriel

Utiliser les boutons de vote dans les messages -
Support Microsoft

Compléments
[ eroyer |
oo Pols
A ¥ DocusSign eSignature

0} Mes modéles
Cc

Insérer

Ajouter un objet

Cynthia Lavoie (CISSSMO16)
A mai, Cynthia =

test (Afficher/voter dans le navigateur)



https://web.yammer.com/main/org/ssss.gouv.qc.ca/threads/eyJfdHlwZSI6IlRocmVhZCIsImlkIjoiMjE3MTA0MjQ5NjA1MzI0OCJ9
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/utiliser-les-boutons-de-vote-dans-les-messages-4d10e079-8ea1-489a-a79c-18cb71ae12dd

Calendrier

Volet professionnel

Québec s
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Nouvel événement : Calendrier - cynthia.lavoie.cisssmo16@ssss.gouv.ge.ca o X

L]
Cal e n d r I er Evénement Assistant Planification

== Options de réponse ~ @@ Occupé(e) ~ [ 15 minutes avant ~ {7 Catégoriser ~ (5] Privé 5 Planification du sondage

Enregistrer @ Calendrier < B > Sam 27 mai 2023 v

2 | Ajoutez un titre

8 Invitez des participants Facultatif
P | an ifi e r u n ra e | aux u Sa e rS (O 2023-05-27 B om0 ®  Jouméeentire & Fuseaux horaires
p p g 2023-05-27 B | os00 v ) MNe pas répéter ‘
Rechercher une salle ou un emplacement [ ] & Réunion Teams 3

. ‘ f3 15 minutes avant ~
Parfait pour s

E | Ajoutez une description ou joignez des documents

Que les usagers recoivent un courriel de rappel de rencontre .

- 8@ 2 200 6

Marche a suivre :

Créer un nouvel événement
. . \ . . L. |0} 15 minutes avant
Ajouter le courriel de l'usager / partenaire dans la section des participants ) 5
5] Me plus afficher Rappel par courriel

Cliquer sur la fleche du rappel . ) . o
A I'heure de 'événement Ajouter un rappel par courriel pour suivre cet événement.

Cliquer sur ajouter un rappel par courriel

5 minutes avant EZ Me le rappeler: 15 minutes avant -

Choisir le délai désiré )
3 <15 minutes avant
Ecrire un message personnalisé au besoin “

30 minutes avant e —_—_—.

1 heure avant

Entrer un message de rappel ici (facultatif)

N o o~ w0 Dd P

Cliquer sur envoyer aux participants

2 heures avant

Liens utiles : 12 heures avant

Utiliser les catégories et rappels de calendrier dans Outlook 1 jour avant
- Support Microsortt

1 semaine avant

Ajouter un rappel par courriel

i Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/utiliser-les-cat%C3%A9gories-et-rappels-de-calendrier-dans-outlook-59230c47-6fe9-46bd-8646-e1118e9eb973

(ool

CISSS de la Montérégie-Ouest

Calendrier

Astuces d'affichage

Parfait pour :
Avoir une vue d'ensemble en un coup d'ceil!

» Code de couleurs pour la vue rapide et les filtres
« Affichage volet tableau

. Pos_gibilité d'épingler des calendriers pour un acces
rapiae | yeve e ———

FE®E 20 L O AE
A XN e BE W PO

Liens utiles : vRencemganas [
Modifier I'affichage de votre calendrier Outlook- Support Microsoft oo
Utiliser les catéqories et rappels de calendrier dans Outlook - Support
Microsoft

LT Québec
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https://support.microsoft.com/fr-fr/office/modifier-l-affichage-de-votre-calendrier-outlook-a4e0dfd2-89a1-4770-9197-a3e786f4cd8f
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/utiliser-les-cat%C3%A9gories-et-rappels-de-calendrier-dans-outlook-59230c47-6fe9-46bd-8646-e1118e9eb973
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Calendrier

Astuces pour sauver du temps

« Ajouter les documents en piece jointe de la rencontre pour éviter
de les chercher / inscrire ordre du jour dans la section
commentaires

« Dupliguer les rencontres récurrentes pour ne pas avoir a inscrire
les informations a chaque fois (attention si rencontre TEAMS)

Marche a suivre :
1.Cliquer droit sur I'événement
2.Cliquer sur dupliquer (cela ouvre un nouvel événement)
3.Remplir les champs désirés
4.Enregistrer

 Raccourcis claviers
Liens utiles :

Calendrier - Support Microsoft

Paurque wotre

humanité
wrEpe me psnemat

Nouvel événement : Calendrier - cynthia.lavoie.cisssmo16@ssss.gouv.qc.ca

Evénement Assistant Planification

= Options de réponse = Occupé(e)

{1t Télétravail

0o
o

o

@

MG

tez des participants

2023-05-13

2023-05-13 08:00

15 minutes avant

B O b £ B I

Rechercher une salle ou un emplacement

13
7:30 p Télétn

20

27

Modifier

cine

Afficher comme
Catégoriser

Privé

Ajouter au panneau
Dupliguer I'événement

Supprimer

7 15 minutes avant

Journée entiére

) Ne pas répéter

{/ Catégoriser (-] Privé

o N
&P Fuseaux horaires

[ ] & Réunion Teams

£l

Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/calendrier-b9a4eb68-7891-4fbf-afd6-59e82274b3ed
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Paurque wotre

humanité
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Raccourcis claviers

WORD
Ctrl +

Modifier le texte
Tout sélectionner
Copier le texte
Coller le texte
Couper le texte
Mise en forme du texte
Police
Texte en gras
Texte en italique
Souligner texte
Texte au centre
Texte a gauche
Texte a droite
Document
Rechercher
Lien hypertexte
Mouveau
Ouvrir
Imprimer
Enregistrer
Rétablir I'action
Annuler I'action

wl=|m|n

DM =D

FNl=|w O [Z( =]

AUTRES

Enter | Sautde page
F7 Correcteur
F12 Enregistrer sous
cer+ At | Commentaire

OUTLOOK
Ctrl +

A Sélectionner tous

F Transférer

M Mouveau

R Répondre

Q Margquer comme lu

U Marguer non lu

ctri#+R | Répondre a tous

Enter | Envoyer

Onglet en favori

Recherche sur page

Téléchargements

Nouvelle fenétre

Ouvrir document

Recharger la page

Enregistrer la page

Mouvel onglet

Z|H|w = o|Z|- |7

Fermer 'onglet actif

o
s
)

Aller al'onglet

Altstab | Changer de page

CAPTURE D’ECRAN

Ctrl + prtsc

+shift+s

Québec
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Calendrier

Volet collaboratif
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Calendrier

Trucs pour vos collegues :

v Indi_guer votre disponibilité pour activer la pastille vue
rapide ( provisoire / occupé / personnel )

v’ Utiliser l'icdne maison pour indiquer votre télétravail

v" Noter les rencontres provisoires pour faciliter la planification des
rencontres

v' Garder le calendrier a jour et prendre en compte les déplacements

Liens utiles :

* Bienvenue dans votrecalendrier Qutlook - Support Microsoft
* En savoir plus sur Outlook sur le web - Support Microsoft

Télétravail - Réunion : Calendrier - cynthia.lavoie.cisssmo16@ssss.gouv.ge.ca

& Modifier tl Supprimer o =] Occupé(e) ~ 3 15 minutes avant ~

. D Libre

@ Télétravail
D Travaille ailleurs
@©  sam 2023-05-13 07:30 - 08:00 % Provisoire
o]

I Occupé(e)

§ Absent(e)

13

730 (my Télétravail

Go
GG

Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/bienvenue-dans-votre-calendrier-outlook-6fb9225d-9f9d-456d-8c81-8437bfcd3ebf?wt.mc_id=otc_outlook&ui=fr-fr&rs=fr-fr&ad=fr
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/bienvenue-dans-votre-calendrier-outlook-6fb9225d-9f9d-456d-8c81-8437bfcd3ebf?wt.mc_id=otc_outlook&ui=fr-fr&rs=fr-fr&ad=fr
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/bienvenue-dans-votre-calendrier-outlook-6fb9225d-9f9d-456d-8c81-8437bfcd3ebf?wt.mc_id=otc_outlook&ui=fr-fr&rs=fr-fr&ad=fr
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/en-savoir-plus-sur-outlook-sur-le-web-adbacbab-fe59-4259-a550-6cb7f85f19ec

w N

CISSS de la Montérégie-Ouest

humanité
WRRp T T

- Mouvel événement : Cal!dmer - cynthia.lavoie.cisssmo 16@ssss.gouv.qe.ca
' i l I e n d r I e r Evénement Assistant Planification
= Options de réponse @ Occupéie) {1 15 minutes avant ~ ) catégoriser

Planifier une rencontre

Différentes options possibles :
1.

2.
3.
A4

Horaires suggérés

Lun 05-29 Lun 05-29
08:00 - 08:30 08:30 - 02:00

@ Disponible : tout public @ Disponible : tout public

3 @

Assistant planification

©  2023-05-27 E  om30 ®  Joumnée entiére

I I - /7 Ve
O ral re S u g g e re 2023-05-27 = 0800 ) Ne pas répéter
Rechercher une salle ou un emplacemen

Lun 05-29
09:00 - 09:30

Find time
Planifier une rencontre a partir d'un courriel

Liens utiles :

Comment créer un sondage de disponibilité (FindTime) - Support Microsoft

Planification facilitée dans Outlook Mobile - Support Microsoft

Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/comment-cr%C3%A9er-un-sondage-de-disponibilit%C3%A9-findtime-4dc806ed-fde3-4ea7-8c5e-b5d1fddab4a6
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/planification-facilit%C3%A9e-dans-outlook-mobile-11c5bee5-d78a-4a2b-80c2-2b386ddb4470?wt.mc_id=otc_outlook&ui=fr-fr&rs=fr-fr&ad=fr

CISSS de la Montérégie-Ouest »~ o

Calendrier

Tu es‘ d'étre un CISSSMO-Techno! — Réunion : Calendrier — cynthiza.lavoie.cisssmol16@ssss.gouv.gc.ca o X

W ~ &« O @ Rejoindre v 7 X B £. @ 0] <) G plznification du sondage

Partager une rencontre

Privilégier le transfert de la rencontre au lieu d'ajouter un participant
pour eviter la confusion engendrée par les courriels de notifications

Liens utiles :

Transférer une réunion - Support Microsoft

Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/transf%C3%A9rer-une-r%C3%A9union-94f2df68-8109-4334-8bfa-f5c013dc1578

CISSS de la Montérégie-Ouest o1 o

rqus wotr

Calendrier

Calendrier d'équipe

Parfait pour
Eviter d'oublier des dates importantes et aidant pour les nouveaux collégues

Dates des reunions importantes

Paie, kilométrage, HPS

Anniversaires des collegues

Dates limites importantes

Jours feries ®)

O
O

Québec



CISSS de la Montérégie-Ouest o o

Calendrier

Pourqus wotra

humanité
LR e et

Calendrier de réservation de matériel

Parfait pour

Se repérer rapidement du matériel utilisé par I'équipe tel que :

* Ipads
« Boites d'évaluations standardisées

o
%

Québec s



CISSS de la Montérégie-Ouest o

. OneDrive

OneDrive
Gestion et acces de documents

Québec::
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Paurque wotre

humanité
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One Drive

Volet professionnel e e
Parfait pour :
» Espace de stockage pour document
* Envoie de document par courriel (documents volumineux!)

Les fichiers seront définitivement retirés de la Corbeille

en ligne 93 jours aprés leur suppression
Liens utiles :
Aide & apprentissage de OneDrive (microsoft.com)
Partager des fichiers et des dossiers dans OneDrive (personnel) - Support Microsoft

Québec s


https://support.microsoft.com/fr-fr/onedrive
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/partager-des-fichiers-et-des-dossiers-dans-onedrive-personnel-3fcefa26-1371-401e-8c04-589de81ed5eb
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Paurque wotre

humanité
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One Drive 030

Volet collaboratif

Parfait pour :

-Partage de document ou dossier
*Travail simultané sur un méme document et ce,
sans modifier la mise en page du document

Les fichiers seront définitivement retirés de la Corbeille

Liens utiles :

Aide & apprentissage de OneDrive (microsoft.com)
Partager des fichiers et des dossiers dans OneDrive (personnel) - Support Microsoft

Québec


https://support.microsoft.com/fr-fr/onedrive
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/partager-des-fichiers-et-des-dossiers-dans-onedrive-personnel-3fcefa26-1371-401e-8c04-589de81ed5eb
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Peurquevers |
3

Organisation professionnelle

Outils M365 disponibles pour dire adieu au papier!

Québecs:
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To do

*

To Do
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Indicateur dans Outlook

1 Appel Teams

)

£ Rechercher :

Statutaire provincial RQT

= Accueil Afficher Aide B gans 14 min
— w8 0Ov-¢ B & & €@ Soutien volet conseil v+ & Lu/nonlu = "
: . . ‘ . Aujourd’hui o
13 > Favoris () 1 conversation est sélectionnée Effacer la sélection = Filtrer
Demain
: De Objet Recu ~
2 Cibinania Cette semaine
I O Audreée Leboeuf (CISSSMO16) ENA pour inf hors réseau de la santé Bonjo Jeu 05-18 X 4

v l ~ 3 Boite de réception 5 Semaine prochaine

P O Emilie Laberge (CISSSMO16) TR : formation AAPA 1h30 Bonjour, Est-ce qt Aucune date Lun 05-15 @

/O

Outlook (O TR:formation AAPA Th30

= 0" Ma journée
jeudi 25 mai
‘0:  Ma journée

% Important 6 @] P!Joutez une tache
Planifié 9 o @
& Affectées 3 moi 30
E  Courrier avec indicateur 27
(A Taches
4+ Nouvelle liste E
Pourquewetrm |
humanité
VRERF TS Esnamat

“0:  Ajouter & Ma journée

T Trier [ Groupe Q) Suggestions

X Courrier avec indicateur

L) Rappel

o ) . - .
©r Majournee Ajouter une date d’échéance
*~ Marqueé d'un indicateur la semaine derniére 4

Important

[ & Répéter
Ajouter _ . (_\I étude
Planifie 9 “~ 3 courrier (7 Choisir une catégorie
~  Mapperon DS - version roll-up #  Ajouter un fichier
- )
- B9 Courrier

Courrier avec indicateur

1 Ouvrir dans Outlook >
~  Mise en page PPT
)

B Courrier

Bonjour,

TN« frrmnndine AADA 1L30

Québec s

Mon portail M365 - To Do
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Taches dans Planner
- I

Ma journée

Important

T

@

Q & Aj

& Affectées 3 moi 30
E  Courrier avec indicateur 27
(A Taches

4+ Nouvelle liste Fe‘

D Ma journée T Trier [ Groupe Q) Suggestions

jeudi 25 mai

@] iAjoutez une tiche

/o _

Paurque wotre

humanit
VRERF TS e

Ma journge

Important

Planifi¢

Affectées a moi

Courrier avec indicateur

Taches

Nouvelle liste

27

& Affectées 3 moi

PPT Mettre 3 jour pour Andreia Mendes x 2
CISSSMO - Projets « B En retard, dim. 14 mai - (@

Politique Télésanté
CISSSMO - Prajets « En retard, mar. 25 avril = [

reddition de compte plan d'action télésanté
CISSSMO - DSIEU - Volet Qualité et ... » Osur2 « (& En retard, jeu. 6 avril + (@

aide mémeoire électrocardiogramme
CISSSMO - Projets » [

Présentation SVMV
CISSSMO - Prajets » (2

D‘:?Fac'l\iter la signature des outils cliniques par plusieurs personnes avec |'application "Approbatio
CISSSMO - DSIEU - Volet Qualité et ... » (7

Articulate
CISSSMO - Projets - (2

AUDIT TRANSFERT DE L'INFORMATION AUX POINTS DE TRANSITION DES SOINS ET DES SERVICES
CISSSMO - Projets » [7

O PPT Mettre a jour pour
Andreia Mendes x 2

-+  Ajouter une étape
O Ajouter & Ma journée

En retard, dim. 14 mai

BY Ouvrir dans Teams >

w

CIS55MO - Projets

o

Maoi
Destinataire

MADSIEUSH 2.0 Qualité et évolution de la
pratigue\15-Dossiers transversaux CCSN Lol
90 _R5M 2022\d-Formations\Formations
SpécifiqueshEpilepsie EN TRAVAIL

(=0 Créée le lun. 15 mai

Mon portail M365 - To Do

CISSSMO - Projets

(O PPT Mettre a jour pour Andreia Mendes x 2

Derniére maodification le 2023-05-15 par vous

%@ Marie-Claude Asselin (CIssSMO16)

& AmélieRoy X

Compartiment Progression Priorité

A analyser ~ () Non démarrée ~ * Moyen ~
Date de début Date d'échéance

Pas de début B 2023-05-14 &
Notes ([ Afficher sur la carte

M:ADSIEUSI\2.0 Qualité et évolution de la pratique\15-Dossiers transversaux CCS\Loi 90_RSN 2022\4-
Formations\Formations Spécifiques\Epilepsie EN TRAVAIL

Liste de controle
(O Ajouter un élément
Piéces jointes

Ajouter une piéce jointe

Go
GG
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Créer une tache suite a un message dans
Teams

B Créer une tache ~ - . .
() |bonjour est ce que je peux te demander de faire un octopus pour que Halley-flora
ieudi ¥ Marguer comme non lu
-IEU':II b\ q Créer dans Prigrité Date d'échéance
m Enregistrer e message (R Taches v * Moyenne v Thu May 25 2023 =
Jeudi 11:12
Quand tu auras 2 minutes, |'ai besoin de bra 2 Notes
Autres actions » Emilie Laberge (CISSSMO16) en conversation avec Marie-Claude 3 18 mai 2023, 1 h 00 p.m. :
C'est bonjour est ce que je peux te demander de faire un octopus pour que Halley-flora ait accés au N dsieu 2.0 no
employé 67746
-« 4 C
i ' E t- Q https://teams.microsoft.com/l/message/19:7a0c%bef-3191-48ed-85663-9993 1bcafo3a_abadceec-b92 d-445f-8ceb-

B} 332dcfb69e65@ung.gbl.spaces/ 1684429258388 context="%7B%22context Type%22:%22chat%22%7D
Emilie Laberge (CISS5MO16)  jeudi 12:00
bonjour est ce que je peux te demander de faire un octopus pour que Halley-flora ait acces au N dsisu 2.0 no .

employé 67746
bonjour est ce que je peux

te demander de faire un
(O octopus pour que Halley- o
flora ait accés au N dsieu

I 2.0 no employé 67746
= () Taches - iy .~ —
OF Majournée 1 Aujourdhui
O Ajoutez une tiche o
2 Répéter
¥y Important 6
Q (t_—)) Choisir une catégor
& g
Planifié 10
o . . _ O bonjour est ce que Je peux te demander de faire un octopus pour que Halley-flora ait accés au N dsieu 2.0 no employé 6774 @ Ajouter un fichier
©  Affectees amoi 30 0 Ma journée + Aujourd’hui » [

Emilie Laberge (CISSSMO16) en conversation

. R Marie-Claude & 18 mai 2023, 1h 00 p.m. -
Courrier avec indicateur 27 o avee P
2 Termingées 7 bonjour est ce que je peux te demander de

h_'ﬁ’t“t?ﬁ .fé faire un octopus pour que Halley-flora ait accés - b [ 4|
U I [ G:‘] Tach ] au N dsieu 2.0 no employé 67746 Que ec- 3
aches

Mon portail M365 - To Do

0 Créée Aujourd'hui w
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humanité
WRRp T T

Menu ToDo

B =

(Jo

2 N

Ma journee

Important

Planifié

Affectées 3 moi

Courrier avec indicateur

Taches

(=3}

'D Majgurnée Tl Trier  [J Groupe () Suggestions

” yé

Indicateurs et taches avec la date d’échéance de ce jour

Indicateurs et taches avec la catégorie Important (étoile)

Indicateurs et tdches avec une date d’échéance
Taches qui vous sont affectées

Indicateurs créés dans Outlook

Taches créées dans Teams ou directement dans ToDo

Go
GG

Québec

Mon portail M365 - To Do



https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/ToDo.aspx

[e2JV)

CISSS de la Montérégie-Ouest

Paur aue

Outils M365 professionnel ou collaboratif

Application selon les besoins!

Québecs:
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Pour que vatre
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One note

ml COneMote

Québec::
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Paurque wotre

humanité
VRERF TS Esnamat

Iministrai

One note

ssssss

Volet professionnel

Utilisation comme un cartable i

#% 211 rue Principale

Quelques outils disponibles :
» Balises
» Pieces jointes |
+ Capture d'écran ey e e
* Liens (internet ou dossier)  « suuimmin 61 son woar S e e TR S,
. Decsin
* Tableau Insertion

- Extrait audio et vidéo Tt E D8 addd & W OB R TQO

D

® EtC Insérer un Tableau Impression Fichier Feuille de Capture Images Images Lien  Enregistrement Enregistrement Date Heure Dateet Modéles Equation Symbole
espace o de fichier joint calcul~  d'écran en ligne audio vidéo heure de page - o
Insertion  Tableaux Fichiers mages Liens Enregistrement Horodatage Pages Symboles

« En ligne option dictée
Québec s
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CISSS de la Montérégie-Ouest

One Note @

Volet collaboratif

Stépbarie Biangr (CISSSMO1S EDLC)

Partager le bloc-notes

Partage de bloc-notes B -
(doit étre enregistré sur OneDrive)

Liens utiles

*Présentation de OneNote - Support Microsoft

*Créer un bloc-notes dans OneNote - Support Microsoft
*Taches de base dans OneNote pour Windows 10 - Support Microsoft

gl Québec 5


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/pr%C3%A9sentation-de-onenote-38be036d-5b5a-49ad-83be-292fe53ad7b3
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/cr%C3%A9er-un-bloc-notes-dans-onenote-6be33cf9-f7c3-4421-9d74-469a259952d3
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/t%C3%A2ches-de-base-dans-onenote-pour-windows-10-081573f8-2e8f-45e5-bf16-0900d4d3331f
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Planner

F Planner

Québec::
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Volet professionnel

Paurgus wotra

humanité
rEprima plsinamat

“ 1 Ot Of%e st & W S Sy 0.. @ et e - S e e —
- - - .

. RER

Parfait pour :
* Le suivi des notes a faire
» Liste de controle de matériel a creer
« Suivre les dates de réevisions de Pl

Formations M365
 Formation Microsoft - To Do, Planificateur et Taches
» Planificateur, ToDo et Tasks.mp4 (sharepoint.com)
* Planifier un événement dans Microsoft Planner - Support Microsoft

Québec


https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fsites%2FMSSS-Collaboration-SPO%2FCapsules%20Formation%2FVideosStreamClassic%2FStream%20Migrated%20Videos%2FMSSS%20-%20Formation%20M365%2FFormation%20Microsoft%20-%20To%20Do%2C%20Planificateur%20et%20T%C3%A2ches-20220330_115417.mp4
https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fsites%2FMSSS%2DCollaboration%2DSPO%2FCapsules%20Formation%2FFormation%20Compl%C3%A8te%2FPlanificateur%2C%20ToDo%20et%20Tasks%2Emp4
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/planifier-un-%C3%A9v%C3%A9nement-dans-microsoft-planner-1c38ad8d-9201-42de-8a7b-1e68fcef1769?wt.mc_id=otc_planner&ui=fr-fr&rs=fr-fr&ad=fr
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Pourqus wotra

humanité
g me. pnemant

' Planner

Volet professionnel

Parametres utiles:

« Dates limites avec rappel par courriel
- Etiquettes de couleurs pour catégoriser et

permettre de filtrer les informations
desirées
« Fonctions d'indiquer le

niveau d'importance et de progression

« Espace pour inscrire des notes
» Possibilité d'insérer des

documents pieces jointes ou adresse

URL

CIS55MO - Perso
O exemple

Derr
Del

Eo Affecter

) Ajouter une étiquette

Compartiment Progression Priorité
To do v () Non démarrée v * Moyen
Date de début Date d'échéance Répéter
Pas de début ) Pas d'échéance ) ) MNe se répéte pas

Motes

Tapez une description ou ajoutez des notes ici

Liste de contréle

() Ajouter un élément
Piéces jointes
Ajouter une piéce jointe

Commentaires

Tapez votre message ic

o Cynthia Lavaie (CISS5MO16)

Mouveau Tache =exemple = créé

Québec
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CISSS de la Montérégie-Ouest

' Planner

Volet collaboratif

Parfait pour un tableau opérationnel de comité ou de projet

Parametres utiles :

« Créer une fiche par actions/ moyen

« Permet d'attribuer les taches aux membres

« Commentaires courriel a tous (attention d'activer les notifications)

« Possibilité d'inscrire les notes des réunions

 Liste a cocher des actions a faire

» Cercle vert pour indiquer les modifications depuis notre derniere consultation

Liens utiles :

Collaborer avec votre équipe a l'aide de Microsoft Planner - Support Microsoft

Planificateur (sharepoint.com)
Planifier un événement dans Microsoft Planner - Support Microsoft

Pourqus wotra

humanité
WRRp T T


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/collaborer-avec-votre-%C3%A9quipe-%C3%A0-l-aide-de-microsoft-planner-ce6bc5de-e267-4918-8443-cdede63f63e0?wt.mc_id=otc_planner&ui=fr-fr&rs=fr-fr&ad=fr
https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/Planificateur.aspx
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/planifier-un-%C3%A9v%C3%A9nement-dans-microsoft-planner-1c38ad8d-9201-42de-8a7b-1e68fcef1769

Projets collaboratifs

Pour optimiser la gestion de vos projets!

w
124 Paurquevewe a
g humdnice Québecs:
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Equipe Teams vers SharePoint

Mois de x| Formatic X | s Microso X% | ) SharePo X | Ma prat X | m Formati: X a cissshve x|+ = o x

im} | E Coumiel X | E Coumigl X | @ Accueil - X |
< C m

B3 RC OHdio | Radic e...

AN O S

& https://msss365.sharepoint.com/teams/CISS5MO-DSIEU-MCATest/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx A = e

Télésants Intranet du CISS5 d... tgl EMA >

CMS | Intranet du C...

E Courriel - 16 CISSS... E Courriel - Marie-Cla... €3 Microsoft Office Ac.. ! Mon Planner

2 Rechercher dans cette bibl iothéque

SharePoint

rr—

¥ Non suivi £ 3 membres

Groupe privé | Généra

CISSSMO - DSIEU - MCA w

Accusi T Charger ~ é Meodifier en mode grille ,:’. Synchroniser =) Ajouter un raccourc 3 OneDrive = Tous les documents AT o 7
‘ Conversations R
) Filtres X
Documents % ~
Documents 4 éléments
. ~ Dans les canaux o .
Partages avec nous Modifie depuis 2022
Bloc-notes C
0 MNom -
20zz Aujourd hu
Pages
General

Forum de discussion

@
-

=

o
I

Canal A&

Privé s}
L
D B Excel

Compilatif audit plaies
O Autre

Contenu du site Projet ABC

Corbeille
Rencontre coordo s}
odifier — -
est %
Revenir & 'affichage standard de ~ Dans la bibliothéque de site
SharePoint
=D

Modifié par

Modifié

CISSS de la Montérégie-Ouest

humanité
VRERF TS Esnamat

SharePoint Online



https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/SharePoint.aspx

~N A

CISSS de la Montérégie-Ouest

Pourgquswetra |,
humanité
VRERF TS Esnamat

Partage de fichiers

D | & Courel X | @ Courriel X | @ Accueil- X |

Moisde: X | [ Formatc X | & Microsc' X | b SharePo X

< C @

BB RC OHdio | Radic e...

& https://msss365.sharepoint.comy/teams/CISS5MO-DSIEU-MCATest/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx?newTargetListUrl=%2Fteam... AR

B Courriel - 16 CIS55...

E Courriel - Marie

£~ Gérer l'accés

[ https:y/Ymsss365.sharepoint.comxs T CIS55M..

Copier |

Les personnes gue vous specifiez peuvent modifier le contenu

Parametres de pariage

& Peut modifier

SN oguer e téléchargement

Ce lien fonctionne pour

Specifier des personnes pour ce lien

Diésactive

Emilie La berge {CISSSMO1E)
emilie laberge cis=smo16(@ss55.gouv.g.ca

Catherine Houle {CI555MO1E6)
catherine houle.cssssuroit 1 6@ssss. gouv.gqo.ca

Genevigve Benoit (CISSSMOT1E)
genevieve.benoit cisssmo16@ss55.gouv.go @

CMS | Intranet du C...

 Maprst X | Format: X | BB CiSssMe x |

- o X
a % = @ @
€2 ENA >
+
@
&3
L1

Québec
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erégie

CISSS de la Mont

Planner vers SharePoint

O | @ Cour x | B Cour X | @ Accu X | Moic X | Form % | € Mice X | B Shar X | Map X Form X | Bp Cisst x | P CBsst x| B csst x|+ - g x
G ) B https://msss365.sharepoint.com/teams/CIS55MO-Projets/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx AN fa {\5 9
BB RCOHdio|Radio e.. [ Courriel - 16 CI555.. [y Courriel - Marie-Cla.. €% Microsoft Office Ac.. [ Mon Planner Télésanté Intranet du CISSS d... CMS | Intranetdu C.. B3 ENA >

2 Rechercher dans cette biblisthégque

o
CcP CISSSMO - pI'OJEtS Groupe privé | Général ¥ Mensuvi A 1 membre
Accuei T Charger ~ § Modifier en mode grille ,_"’, Synchroniser ) Ajouter un raccourci & OneDrive = Tous les documents W «
Conversations
Documents W%~
Documents
0 Nom Modifié * Modifié par = Ajouter une (

Partagés avec nous

Marie-Clsude Asselin

. ler Atelier- SOINS PLAIES_SOINS de la PEAU-20230225_120408-Enregistrement de la reunion (1.mp4

Bloc-notes

Pages w0 Annexe 3 Feulllet - Autonomie et mobilité.pdf 5 gwri

Contenu du site B Audit chute secteur ambulatoire vierge.xlsx 17 janvier

Corbeille B Audit plaies de pression - Centre d'hébergement Haut Saint-Laurentadsm 18 janvier Marie-Claude Asselin {TI5!
B Audit plaies de pression - Centres d'hébergement Vaudreuil- Soulangesxism 18 janwvier Marie-Clsude As:

ifier

17 janvier Marie-Clsude Aszelin

x B Audits plal E;_QEL‘.D;\P’AT OM-URFI Avril 2022.xIsm 18 janvier Marie-Claude Aszzelin (O
Ajouter une
i conversation en
temps réel

18 janvier Marie-Clsude Asselin {05!

B Audits plaies READAPTATION-URFI Novembre 20
Marie-Clsude Asselin {05!

@= Cahier préceptorat infirmires auxiliaires_aolt 202 1HMR.docx 5 avri

Marie-Claude Assel

st Cahier préceptorat infirmiéres auxiliaires_aclt 202 THMR.pdf

Marie-Clauds

] Calendrier de réservation 20

R Québecria



o b

CISSS de la Montérégie-Ouest

Paurque wotre

humanité
VRERF TS Esnamat

Bloc-Notes (OneNote)

SharePoint T 2

CISSSMO - DSIEU - MCA w5

Accueil + Créer L% Ignorer les modifications Détails de la page [ Anaiyse

Conversations

Fichier Accueil nsertion Dessin Affichage Aide ¢ Que voulez-vous faire 7

I U &~ AV F A | i=v

Actualités
Ajouter ™~
Restez a la page
Forum de discussion
Compilatif audit plaies
it v P~ |[caibritignt  ~[20 ~| B
Corbeille | N [ CISS5MO - DSIEU - MCA Test Notebook -
Medifier Activité
p ' Section sans titre Page sans titre

Shared Documents Shared Documents
Attestation de déclaration Attestation de déclaration
farmatinn fAarmatian

avec votre équipe grace

General

Audits - Programme de prévention

Aac rhitas

Groupe privé | Général Y. Non suivi < 3 membres

Brouillon enregistré & 02/10/2022 _‘:’7" Modifier '

Liens rapides

@ En savoir plus sur un site d'équipe

CISS5MO - DSIEU - MCA Test Motebook ~

Thursday, May 25, 2023 11:45 AM

Québec
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CISSS de la Montérégie-Ouest

Modification des colonnes de fichiers

31 SharePoint £ Rechercher dans cette bibliothéque
CISSSMO - DSIEU - MCA w2 Groupe privé | Général Yy Nor
Accueil + Nouveau v T Charger £ Modifier en mode grille
= s
Conversations + Ajouter une co...
Documents [l - — . (7] Texte
Documents Créer une colonne
- - > Dans les canaux — & Choix
Partage avec nous
) . ) Date et heure
Bloc-notes v Dans la bibliothéque de site T
— Plusieurs lignes de
| Nom *~ -
s 3 > Personne
Forum de discussion
Apps
Compilatif audit plaies DEfinir une seule ligne de texte ':I) MNombre
Genera
Contenu du site B Qui/Non -
rojet ABC
Corbeille
B  Attestation de déclaration formation.xisx m

Modifier

Go
GG
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Pour que votre |

humanité
senprime plaimomant

Forms

m‘ Microsoft Forms

Québec::
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m‘ Microsoft Forms @

Avantages : -

- Les résultats sont compilés automatiquement et facilement visibles via des
diagrammes et de les extraire dans un fichier excell

* Plusieurs parametres disponibles : limiter le nombre de réponses, garder
I'anonymat, date de debut et de fin automatique, message personnalisé

« Permet d'avoir une notification

Liens utiles :
 Introduction a Forms (durée 1 heure)
« Mon portail M365 (section Forms)
e Créer un formulaire ou un guestionnaire - Support Microsoft
Rt Québec
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https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fsites%2FMSSS%2DCollaboration%2DSPO%2FCapsules%20Formation%2FPowerPlatform%2F2023%2D01%2D26%5FIntro%2DMicrosoft%2DForms%2Emp4&nav=eyJwbGF5YmFja09wdGlvbnMiOnsic3RhcnRUaW1lSW5TZWNvbmRzIjoxLjE1NzMzNH19&referrer=SharePointFileViewer&referrerScenario=PopOut%2Emis%2Eebc2ea8e%2D5069%2D4b1c%2Db831%2Da049477301cb
https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/Forms.aspx
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/cr%C3%A9er-un-formulaire-ou-un-questionnaire-3c39c220-e30e-401d-bb6f-c1861d5aea01

CISSS de la Montérégie-Ouest w o

G Microsoft Forms

Paurque wotre

humanité
VRERF TS Esnamat

Utilisations possibles :

v" Sondages https://forms.office.com/r/NX|83RXAXq

v Arbres décisionnels (ex: PII-PID) https://forms.office.com/r/cYuHtKaUZZ

v' Formulaires d’appréciation
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=KP7hBotfdUC bK4kvhp
5khwVbqO70qVLIHAK8ZWMCXBUQVM3U1pUQIgxRUwzRDdIMKg3SEKINzNXM
l4u&sharetoken=sEelLA3R1g04aYMKWFRO0
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https://forms.office.com/r/NXj83RXAXg
https://forms.office.com/r/cYuHtKaUZZ
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=KP7hBotfdUC_bK4kvhp5khwVbqO7ogVLjHAK8zWmCXBUQVM3U1pUQlgxRUwzRDdIMkg3SEk1NzNXMi4u&sharetoken=sEeLA3R1gO4aYMkWFR0o
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Outils pour vous

Et maintenant?

Québec s
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Ressources disponibles

 Formations M365
* En ligne et rapides Formations (sharepoint.com)
* 1 heure: Catalogue des formations M365 (sharepoint.com)

* Groupe TEAMS SUPPORT 365

o https://teams.microsoft.com/l/team/19%3a90bYKcIxVMJI3XRCE2tBqga
BzAAwWItFBOP84Bp5azdhnAl1%40thread.tacv2/conversations?groupld
=0b87d982-ac23-461f-ae63-e8d10a96a0f9&tenantld=06el1fe28-5{8b-

4075-bf6c-ae24bela 7992
« Code d’equipe: bjc0260
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https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/Formation.aspx
https://msss365.sharepoint.com/sites/MSSS-Collaboration-SPO/SitePages/CatalogueDeFormationMicrosoftMsss.aspx?referrer=Yammer&referrerScenario=Feed.View
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3a9ObYKcJxVMJ3XRCE2tBgaBzAAwrtFB0P84Bp5azdhnA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=0b87d982-ac23-461f-ae63-e8d10a96a0f9&tenantId=06e1fe28-5f8b-4075-bf6c-ae24be1a7992
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Apprentissage informel

N'hésitez pas :
v'A partager vos trucs lors de vos rencontres avec collégues

v'De prendre le temps d'expérimenter les applications en partage
d'écran pour que tous les membres se les approprient

v'Poser des questions a vos collegues pour qu'ils vous aident

(c'est un 2 minutes bien investit!)
g Québecss
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Paur aue

Mercl pour votre
participation !

Sondage rapide dans la section commentaires

Réponses aux questions ?
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