
Guide d’utilisation des  

SONDAGES AÎ NE ES 
APPLICATION DES MEILLEURES PRATIQUES 

APPROCHES ADAPTÉE À LA PERSONNE ÂGÉE 
 

GUIDE DU SONDAGE “FORMS” 

RECEPTION DES LIENS URL POUR LE SONDAGE 

 Les gestionnaires recevront d’abord un courriel qui contiendra : 

 

o Un lien URL du sondage destine  aux « gestionnaires » seulement (à ne pas diffuser, 

car il permet de voir les résultats) 

o Guide du sondage pour la visualisation des re sultats 

o Sondage en version PDF pour ceux qui de sirent distribuer une version papier 

 

 Les gestionnaires recevront par la suite un courriel qui contiendra le lien URL du sondage destine  aux « 

participants »  

 

COMMENT ENVOYER LE SONDAGE AUX PARTICIPANTS 

 

 Recueillir les courriels des employe s et des intervenants de votre centre afin de constituer une liste Outlook. 

 

 Transfe rer le second courriel contenant l’URL du sondage destine  aux « participants »  

 

o De terminer et inscrire, au besoin, dans le courriel une date limite pour la comple tion du sondage 

o Placer toute la liste des courriels des participants dans le ccc (afin de conserver la confidentialite ) 

 

 Les re sultats informatiques seront compile s automatiquement et disponibles sur l’application FORMS ou a  partir 

du lien URL destine  aux « gestionnaires »  

 

ACCEDER AU SONDAGE « FORMS » 

 Pour le premier acce s, cliquer sur le lien URL 

«gestionnaire» reçu dans le premier courriel 

 

 Pour les acce s subse quents :  

 

o Cliquer sur le lien URL ou 

o Acce der par la page Office 365 Outlook (vos 

courriels) 
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 Appuyer sur l’ico ne  du lanceur d’application  

 

 Se lectionner l’application « FORMS » (si l’ico ne n’apparaî t pas, appuyer sur « Toutes les applications »)  

 

 Se lectionner votre sondage 
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VISUALISER ET IMPRIMER LES RÉSULTATS 

 Appuyer sur l’onglet « Re ponses » 

 

 Pour imprimer les re sultats, appuyer sur les « … » et sur « Împrimer le re capitulatif » 

 

 
 

 Pour consulter les re sultats en Excel 
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 Au besoin, vous pouvez imprimer une version papier du sondage 

 

 


