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GUIDE DU SONDAGE “FORMS”

RECEPTION DES LIENS URL POUR LE SONDAGE

e Les gestionnaires recevront d’abord un courriel qui contiendra :
o Unlien URL du sondage destiné aux « gestionnaires » seulement (a ne pas diffuser,
car il permet de voir les résultats)
Guide du sondage pour la visualisation des résultats ‘

Sondage en version PDF pour ceux qui désirent distribuer une version papier

e Les gestionnaires recevront par la suite un courriel qui contiendra le lien URL du sondage destiné aux «
participants »

COMMENT ENVOYER LE SONDAGE AUX PARTICIPANTS

e Recueillir les courriels des employés et des intervenants de votre centre afin de constituer une liste Outlook.
e Transférer le second courriel contenant I'URL du sondage destiné aux « participants »

o Déterminer et inscrire, au besoin, dans le courriel une date limite pour la complétion du sondage
o Placer toute la liste des courriels des participants dans le ccc (afin de conserver la confidentialité)

e Lesrésultats informatiques seront compilés automatiquement et disponibles sur I'application FORMS ou a partir
du lien URL destiné aux « gestionnaires »

ACCEDER AU SONDAGE « FORMS » Py
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e Pour le premier acces, cliquer sur le lien URL
«gestionnaire» recu dans le premier courriel

e Pour les acces subséquents :
o Cliquer surle lien URL ou

o Accéder par la page Office 365 Outlook (vos
courriels)




e Appuyer sur l'icone n du lanceur d’application
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Bonjour

H P Taper ki pour effectuer une recherche

e  Sélectionner 'application « FORMS » (si l'icone n’apparait pas, appuyer sur « Toutes les applications »)
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e Sélectionner votre sondage
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VISUALISER ET IMPRIMER LES RESULTATS

e Appuyer sur I'onglet « Réponses »

Questions Réporses @

SONDAGE - AINEES
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Reponses

1. Intervention #1: Survelller et évaluer, selon votre titre d'empiol. ke risque de chutes
(médicat

faiblesse, besoin pressant d uriner, environnement dégoge. ide technique &

2. Spicifier pour chaque interve
Surveiller et valuer, selon votre

les ééments qui facilitersit a réslisation ntervention #1
 d emploi, le risque de chutes (médication, faiblesse

e Pour imprimer les résultats, appuyer sur les « ... » et sur « Imprimer le récapitulatif »

Questions Réponses @
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Créer un fien de récapitulatif

1. Est-ce que japplique quotidiennement les interventions pour prévenir le déconditionneme
des usagers ? Surveiller et évaluer, selon votre titre d’emplo, e risque de chutes (médication,
faiblesse, besoin pressant d'uriner, environnement dégagé, aide technique 2 portée, etc)
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Surveiller et évaluer, selon votre titre d’emploi, le risque de chutes (médication, faible

33 % (1 sur 3) des personnes avant rés

ju ont donné la bonne réponse 3 o on

e  Pour consulter les résultats en Excel

Questions Réponses @
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1. Intervention #1 : Surveiller et évaluer, selon votre titre d'emploi, le risque de chutes
{médication, faiblesse, besoin pressant d'uriner, environnement dégagé, aide technique &
portée. etc)
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e Aubesoin, vous pouvez imprimer une version papier du sondage

SONDAGE - AINEES
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